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Contratacao servicos de mestre de cerimoénia, cerimonialista, becario, brigadista,
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UNIVERSIDADE DE BRASILIA
PREGAO ELETRONICO N2 90007/2026
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 23106.088193/2025-04)

Torna-se publico que a Universidade de Brasilia, por meio da Coordenadoria de
Licitacdes - DAF/DCO/COL, sediado no Campus Universitario Darcy Ribeiro - Prédio
da Reitoria 22 Andar, Brasilia - DF, realizard licitacdo, na modalidade PREGAO
ELETRONICO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, e
demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as condicbes estabelecidas
neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdao é a Contratacao servicos de mestre de
cerimOnia, cerimonialista, becario, brigadista, intérprete de Libras e traducao
simultanea em idiomas basicos, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacao sera realizada em grupo Unico, formado por 6 (seis) itens,
conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer
proposta para todos os itens que o compdem.

1.3. Havendo divergéncias entre a descricao do objeto constante no
edital e a descricao do objeto constante no SITE COMPRASGOV, “SIASG”
OU NOTA DE EMPENHO, prevalecera, sempre, a descricao deste edital.



2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade
seja compativel com o objeto da licitacdo e que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.2. Os interessados deverao atender as condicdes exigidas no

cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

2.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgao ou entidade promotora da
licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

2.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos 6rgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a
correcao ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados.

2.5. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacao no momento da habilitacao.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no
artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n? 123, de 2006 e do Decreto n¢ 8.538,
de 2015.

2.7. Nao poderao disputar esta licitacao:
2.7.1. aquele que nao atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da
licitacao;
2.7.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacao legal no

Brasil com poderes expressos para receber citacao e responder administrativa
ou judicialmente;

2.7.4. autor do anteprojeto, do projeto bdasico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitacao versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.5. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela
elaboracdao do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

2.7.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitagcdo em decorréncia de sancao que lhe foi
imposta;

2.7.7. aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,

econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcao na licitacao ou atue



na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

2.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condicdes analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

2.7.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicao;

2.7.11. pessoas fisicas

2.8. N3ao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucao do contrato agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio
ou apoés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a
matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6 sera também aplicado ao
licitante que atue em substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.10. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os itens 2.7.4 e 2.7.5 poderao participar no
apoio das atividades de planejamento da contratacao, de execucao da licitacao ou
de gestdao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do
orgao ou entidade.

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico.

2.12. O disposto nos itens 2.7.4 e 2.7.5 nao impede a licitacao ou a
contratacao de servico que inclua como encargo do contratado a elaboracao do
projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execucao.

2.13. Em licitacbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e
programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira
ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, nao podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos
termos da Lei n? 14.133/2021.

2.14. A vedacao de que trata o item 2.8 estende-se a terceiro que auxilie a
conducao da contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

3. DO ORCAMENTO ESTIMADO

3.1. O orcamento estimado da presente contratacdo nao sera de carater
sigiloso.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de
apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, a proposta com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo
préprio do sistema, que:

4.3.1. estd ciente e concorda com as condicdes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacao definidos no instrumento convocatoério;

4.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso |l do art. 52 da

Constituicao Federal
4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16
da Lein?14.133, de 2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49,
da Lei n.2 14.133, de 2021.

4.5.1. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacao do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido

previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo gque microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. Nao poderd se beneficiar do tratamento juridico diferenciado
estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n? 123, de 2006, a pessoa
juridica:

4.6.1. de cujo capital participe outra pessoa juridica;

4.6.2. gue seja filial, sucursal, agéncia ou representacdao, no Pais, de
pessoa juridica com sede no exterior;

4.6.3. de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como
empresario ou seja sécia de outra empresa que receba tratamento juridico
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diferenciado nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 32 da
referida lei;

4.6.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do
capital de outra empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n? 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il
do art. 32 da referida lei;

4.6.5. cujo sdécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra
pessoa juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lei;

4.6.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.6.7. gue participe do capital de outra pessoa juridica;
4.6.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de

desenvolvimento, de caixa econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobilidrio, de corretora ou de distribuidora de
titulos, valores mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de
seguros privados e de capitalizacao ou de previdéncia complementar;

4.6.9. resultante ou remanescente de cisao ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco)
anos-calendario anteriores;

4.6.10. constituida sob a forma de sociedade por acoes.

4.6.11. cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o
contratante do servico, relacao de pessoalidade, subordinacao e habitualidade.

4.7. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema que desenvolve
programa de integridade, nos termos do Decreto n? 12.304, de 2024, e da Portaria
Normativa SE/CGU n? 226, de 9 de setembro de 2025, para fazer jus ao beneficio do
critério de desempate previsto no art. 60, caput, inciso IV, da lei n. 14.133, de 2021[

4.8. A falsidade da declaracao de que trata os itens 4.3 ou 4.4 ou 4.7
sujeitara o licitante as sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.9, Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a
fase de habilitacao anteceder as fases de apresentacao de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

4.10. Nao havera ordem de classificacao na etapa de apresentacao da
proposta e dos documentos de habilitacao pelo licitante, o que ocorrera somente
apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.11. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que
compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentacao de propostas,
apos a fase de envio de lances.

4.12. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante
podera parametrizar o seu valor final minimo o quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

4.12.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores entre os
lances, que incidira tanto em relagcdao aos lances intermediarios quanto em
relacao ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.12.2. os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

4.13. O valor final minimo parametrizado no sistema poderéd ser alterado pelo
fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.13.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por menor preco;

4.14. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.10 possuira
carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora
da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de
controle externo e interno.

4.15. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

4.16. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para
imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1. Valor total do item expresso em Reais (R$).
5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o
licitante.
5.2.1. O licitante nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao

maximo previsto para contratacao.

5.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

5.5. Na presente licitacao, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte
poderao se beneficiar do regime de tributacao pelo Simples Nacional.

5.6. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado
nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

5.7. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias,
a contar da data de sua apresentacao.

5.8. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de
licitacGes publicas;

5.9. Sendo o critério de julgamento o de menor preco, os licitantes devem
respeitar os precos maximos previstos no Termo de Referéncia.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por



parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da
Uniao e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura
de prazo para a adocao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacao dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso
verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao do
contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES
6.1. A abertura da presente licitacao dar-se-da automaticamente em sessao

publica, por meio de sistema eletronico, na data, hordrio e local indicados neste
Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos
de habilitacdao, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessao publica.

6.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre
o Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario dos itens.

6.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao udltimo por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os
lances, que incidird tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacao a
proposta que cobrir a melhor oferta serd o estipulado no sistema

wwWw.gov.br/compras.

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance
inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento sequira de acordo com o modo de disputa aberto.

6.11. Foi adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de
disputa “aberto”, onde os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracao de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracao da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o
subitem anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre gue
houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de
lances intermediarios.

6.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema
ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao, sem
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prejuizo da aplicacdo do desempate ficto, conforme disposto neste edital,
quando for o caso.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdao a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa
aberta, para a definicao das demais colocacodes.

6.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serao convocados
para apresentar lances intermedidrios.

6.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o
sistema ordenara e divulgard os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do
licitante.

6.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa
competitiva do Pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepcao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir
por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada
somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgacao.

6.17. Caso o licitante ndao apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.
6.18. Em relacao a itens nao exclusivos para participacao de microempresas e

empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificacao automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparacao com os valores da primeira colocada,
se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos_arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006
regulamentada pelo Decreto n® 8.538, de 2015.

6.18.1. Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento), caso se
trate de uma concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um
pregao, serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.18.2. A licitante mais bem classificada nos termos do subitem anterior terd
o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente
em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.

6.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou nao se manifeste no prazo estabelecido, serao
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de até 10% (dez por cento), caso se trate de
uma concorréncia, ou de até 5% (cinco por cento), caso se trate de um pregao,
na ordem de classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

6.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
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estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para gque
se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.18.5. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica
limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no
ano-calendario de realizacao da licitacao, ainda nao tenham celebrado
contratos com a Administracao Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

6.19. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.19.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

6.19.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a
qual deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigacbes previstos nesta Lei(carece de
regulamentacao, ndo serd aplicado);

6.19.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens
e mulheres no ambiente de trabalho, nos termos do Decreto n° 11.430, de 8 de
marco de 2023 e da Instrucao Normativa SEGES/MGI n? 382, de 17 de setembro
de 2025;

6.19.4. declaracao do licitante de que desenvolve programa de integridade,
conforme Decreto n° 12.304, de 2024, e Portaria Normativa SE/CGU n°® 226, de 9
de setembro de 2025.

6.20. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos
bens e servicos produzidos ou prestados por:

6.20.1. empresas brasileiras;
6.20.2. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;
6.20.3. empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei
n2 12.187, de 29 de dezembro de 20009.

6.21. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em

lei, a escolha do licitante vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico,
para o qual todos os licitantes serao convocados, vedado qualquer outro
processo.

6.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas, apds definido
o resultado do julgamento.

6.22.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, seqgundo a
ordem de classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apdés a negociacao, for desclassificado em razdao de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.

6.22.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.22.3. O resultado da negociacao serad divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatério

6.22.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que,
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no prazo de 2 (duas) horas, envie , devidamente adequada ao proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessdrios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

6.22.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.23. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacao e
julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacao, opregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participacao
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n®? 14.133/2021, legislacao correlata
e no item 3.10 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancao gque impeca a
participacao no certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1. SICAF;
7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS;
7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, e
7.1.4. Lista de licitantes inidbneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao
7.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNP) da empresa
licitante.

7.2.1. A consulta no CEIS quanto as sancdes previstas na Lei n? 8.429, de

1992, também ocorrera no nome e no CPF do socio majoritario da empresa
licitante, se houver, por forca do art. 12 da citada lei.

7.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao
das consultas ao CEIS, CNEP e Lista de licitantes inidéneos pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

7.4. Caso conste na Consulta de Situacdao do licitante a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

7.4.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos
societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.4.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a uma
eventual desclassificacao.

7.4.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante serd reputado
inabilitado, por falta de condicao de participacao.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se
utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o Pregoeiro verificard se o
licitante faz jus ao beneficio aplicado.

7.6. Verificadas as condicdes de participacao e de utilizacao do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacao ao maximo
estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no

artigo 29 a 35 da IN SEGES n?2 73, de 30 de setembro de 2022
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7.7. Serda desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. nao obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;

7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacao;

7.7.4. nao tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

7.7.5. nao cumpra os critérios de aceitabilidade de precos definidos no
Termo de Referéncia;

7.7.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital ou seus anexos, desde que insandavel.

7.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
Administracao.

7.9. A inexequibilidade, na hipdétese de que trata o item anterior, sé serd
considerada ap6s diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.9.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

7.9.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

7.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitacao, serao exigidos para fins de habilitacao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei
n%14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal,
social e trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro
cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdao atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

8.3. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos,
os documentos exigidos para a habilitacao serao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacao de consércio de empresas, a
habilitacdao técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatério dos
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guantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econdémico-
financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada
consorciado.

8.4.1. Se o consércio nao for formado integralmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de
habilitacdo econémico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o consércio
em relacao ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser
apresentados em original, por cépia ou por meio digital.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacao poderao ser
substituidos por registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que
o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.7. Serda verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante responderd pela veracidade das
informacoes prestadas, na forma da lei.

8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de
inabilitacdo, a declaracao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e
em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, declaracao
de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencodes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. A habilitacao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.
8.10.1. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento

de requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais
guando houver duvida em relacao a integridade do documento digital ou quando
a lei expressamente o exigir.

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos
registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

8.11.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacao no momento da habilitacao.

8.12. A verificacdao pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacao.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitacao que nao estejam
contemplados no SICAF serao enviados por meio do sistema, em formato digital,
no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacao do pregoeiro.
8.13. A verificacao no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos
somente serd feita em relacao ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo
de Referéncia somente serao exigidos, em qualquer caso, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem



classificado.

8.14. Encerrado o prazo para envio da documentacao de que trata o item
9.12, podera ser admitida, mediante decisao fundamentada do Pregoeiro, a
apresentacao de novos documentos de habilitacao ou a complementacao de
informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes, em até 2
(duas) horas para:

8.14.1. a afericao das condicdes de habilitacao do licitante, desde que
decorrentes de fatos existentes a época da abertura do certame;

8.14.2. atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apés a data
de recebimento das propostas;

8.14.3. suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido
unilateralmente pelo licitante;

8.14.4. suprimento da auséncia de certiddao e/ou documento de cunho
declaratério expedido por érgao ou entidade cujos atos gozem de presuncao de
veracidade e fé publica.

8.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacao, restara
preclusa essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitacao.

8.16. Na anadlise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacao
podera sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

8.17. Na hipdtese de o licitante nao atender as exigéncias para habilitacao, o
pregoeiro examinara a proposta subseguente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdao de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem 8.12.1.

8.18. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacao do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacao, apds concluidos
os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.19. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e
das empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacao, e
nao como condicao para participacao na licitacao.

9. DO TERMO DE CONTRATO

9.1. Apd6s a homologacao e adjudicacao, caso se conclua pela contratacao,
sera firmado termo de contrato, ou outro instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 02 dias uteis, contados a partir da data
de sua convocacao, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente,
sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Edital.

9.3. O Pregoeiro enviara e-mail para o adjudicatario realizar o
cadastro de usuario externo do Sistema Eletronico SEl. Apds o cadastro, o
adjudicatario tera acesso ao link do processo no SEIl para que seja assinado
digitalmente em até 02 dias uteis o Termo de Contrato.

9.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao
fornecedor adjudicado, implica o reconhecimento de que:

9.4.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de
negocios ali estabelecida as disposicdes da Lei n? 14.133, de 2021;



9.4.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste
Edital;

9.4.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisao sao aquelas
previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133, de 2021 e reconhece os
direitos da Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.5. Os prazos dos itens 10.2 e 10.3 poderao ser prorrogados, por igual
periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

9.6. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de
Referéncia.

9.7. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera
exigido o Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados do Setor Publico
Federal - Cadin e a comprovacao das condicoes de habilitacao e

contratacao consignadas neste Edital, que deverao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9.8. Na hipdétese de irregularidade sera concedido o prazo de 5
(cinco) dias uteis para regularizacdao perante o cadastro. O prazo podera
ser prorrogado, a pedido, mediante justificativa.

9.9. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para
a contratacao.

10. DOS RECURSOS

10.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitacdo ou inabilitacao de licitantes, a anulacao ou revogacao da licitacao,
observarda o disposto no art. 165 da Lei n? 14.133, de 2021.

10.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao
ou de lavratura da ata.

10.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou
o ato de habilitacao ou inabilitacao do licitante:

10.3.1. A intencao de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob
pena de preclusao;

10.3.2. 0 prazo para a manifestacao da intencao de recorrer sera de
10 (dez) minutos.

10.3.3. 0 prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacao ou de lavratura da ata de habilitacao ou inabilitacao;

10.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

10.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido
a decisao recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a
qual devera proferir sua decisdao no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

10.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

10.7. O prazo para apresentacao de contrarrazbes ao recurso pelos demais
licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacao pessoal ou da
divulgacao da interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato
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ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.9. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.10. Os autos do processo permanecerao com vista frangqueada aos
interessados no sitio eletrénico www.daf.unb.br.

11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1. Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com
dolo ou culpa:

11.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a
durante o certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
nao mantiver a proposta em especial quando:

11.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou
apos a negociacao;

11.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando
exigivel;

11.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

11.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

11.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacdes do edital,

11.1.3. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida
para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

11.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de

registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao;

11.1.5. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante a licitacao

11.1.6. fraudar a licitacao

11.1.7. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer

natureza, em especial quando:
11.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a leij;
11.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao
11.1.9. praticar ato lesivo previsto noart. 52 da Lein.212.846, de 2013
11.2. Com fulcro nalei n? 14.133, de 2021, a Administracao podera, apés

regular processo administrativo, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatarios as seguintes sancbes, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal:

11.2.1. adverténcia:


https://www.daf.unb.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

11.2.2. multa;
11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até gue seja promovida
sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacao das sancdes serao considerados:
11.3.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida.
11.3.2. as peculiaridades do caso concreto
11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
11.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica
11.3.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.4. A multa sera recolhida no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, a
contar da comunicacao oficial.

11.4.1. Para as infracdes previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, a multa
sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

11.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 14.1.4, 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7 e
14.1.8 e 14.1.9, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas,
cumulativamente ou nao, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicacdao da sancao de multa serda facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

11.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
responsavel em decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens
14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3 e 14.1.4, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao
ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaracdao de
inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracdes
dispostas nos itens 14.1.5, 14.1.6, 14.1.7, 14.1.8 e 14.1.9, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos itens 14.1.1, 14.1.2, 14.1.3 e 14.1.4 que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracao observara o prazo previsto no art. 156, 8§52, da Lei n.2
14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, descrita no item 14.1.4, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgao ou entidade promotora
da licitacao, nos termos do art. 45, §4°2 da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

11.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancbes de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar demandara a instauracao de processo de responsabilizacdao a ser
conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, gue
avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156%25C2%25A75
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para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das
sancdes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data
da intimacao, o qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao
recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracao da aplicacao da
sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato
ou da decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.14. A aplicacao das sancdes previstas neste edital nao exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

11.15. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as
notificacbes serao enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

11.15.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no SICAF serao considerados de uso continuo da empresa, nao
cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

12. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por
irregularidade na aplicacao da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido
até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

12.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado
em sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame.

12.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser
realizados por forma eletronica, pelo seguinte meio: col@unb.br .

12.4. As impugnacodes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem 0s prazos
previstos no certame.

12.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

12.6. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a
realizacao do certame.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS
13.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletronico.
13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que

impeca a realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicacao em contrario, pelo Pregoeiro.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observarao o horério de Brasilia - DF.

13.4. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a
contratacao.
13.5. As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em

favor da ampliacao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam
o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de
suas propostas e a Administracao nao serda, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os
prazos em dias de expediente na Administracao.

13.8. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos
ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletrénico www.daf.unb.br

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:
13.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
13.11.1.1. Apéndice do Anexo | - Estudo Técnico Preliminar;
13.11.2. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato.

Documento assinado eletronicamente por Licia Holanda Almeida, Assistente
em Administracao do Decanato de Administracao, em 10/04/2026, as 18:09,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucao da Reitoria
0003/2016 da Universidade de Brasilia.

1
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ir*"'"-l""ftu. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
E =+ http://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?
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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

(Processo Administrativo n° 23106.088193/2025-04)

TERMO DE REFERENCIA

UASG 154040

Atualizado em

10/04/2026 16:58 (v

0.11)
Nuimero da Processo
Contratacao Administrativo
23106.088193/2025-
04

1.1 Contratagdo servicos de mestre de cerimbnia, cerimonialista, becario, brigadista, intérprete de Libras e traducdo
simultdnea em idiomas basicos, a serem executados sem regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos termos
da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento .
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ITEM ESPECIFICAQAO CATSER | UNIDADE |[QUANTIDADE| VALOR VALOR TOTAL
DE MEDIDA UNITARIO
R$ 1.175,00 |R$ 235.000,00
1 Mestre de 12955 Diaria - 4 200
Cerimébnia horas
2 Cerimonialista 12955 Diaria - 6 300 R$ 795,00 | R$ 238.500,00
horas
3 Becario 12955 Diaria - 6 1400 R$ 800,00 [R$ 1.120.000,00
horas
4 Brigadista 25550 Diaria - 6 700 R$ 577,50 | R$ 404.250,00
horas
5 Intérprete de libras | 12637 Hora 400 R$ 577,50 | R$ 231.000,00

1de 28



6 Tradutor 12637 Hora 20 R$ 2.758,00( R$ 55.160,00
simultaneo -
idiomas basicos
(inglés, espanhol e
francés)

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3 A contratacdo dos servigcos de mestre de cerimdnia, cerimonialista, becério, brigadista, intérprete de Libras e
traducdo simultdnea em idiomas basicos caracteriza-se como de natureza continua, pois atende a necessidades
permanentes, previsiveis e recorrentes da Administracao, relacionadas a realizacdo de colacfes de grau e demais
eventos institucionais. Destaca-se que a colacdo de grau ndo constitui mero ato cerimonial facultativo, mas etapa
formal indispensavel para a outorga do grau académico ao estudante, sendo requisito para a conclusdo do curso
superior, nos termos do art. 47 da Lei n® 9.394/1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional — LDB), bem
como conforme normativas do Ministério da Educacgédo que disciplinam os atos académicos oficiais das instituicées de
ensino superior. Nesse contexto, sua realizacdo ao longo do ano letivo imp8e a Administracdo o dever de garantir
condicbes adequadas, acessiveis e seguras para sua execucao. Os servicos ora contratados sdo essenciais para
viabilizar tais atos institucionais, sendo demandados de forma reiterada, conforme o calendario académico, e nédo se
exaurindo em uma Unica execucao. Ainda que prestados sob demanda e sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, a
continuidade decorre da permanéncia da necessidade administrativa, cuja interrupcdo comprometeria a regular
outorga de graus e, consequentemente, o cumprimento de obrigacdo legal da instituicdo. Dessa forma, afasta-se a
caracterizacdo de contrato por escopo, enquadrando-se a contratacdo como servigo continuo, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacao.

1.5 A execucédo de eventos na Universidade de Brasilia demanda apoio logistico-operacional especializado, exigindo
esforcos e recursos especificos que se diferenciam das atividades rotineiras desenvolvidas pelas diversas areas da
Fundacgdo. Em observancia ao disposto no Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, tal necessidade requer uma
abordagem técnica e flexivel. Considerando que esses servicos ndo integram as atividades finalisticas da UnB nem
se confundem com seus objetivos institucionais, opta-se por sua execucdo mediante contratacdo de empresas
especializadas na area de eventos.

1.6 O objeto desta licitagdo foi estruturado em um Unico grupo, em razdo da natureza homogénea e complementar
dos servigos, todos voltados ao fornecimento de recursos humanos e operacionais essenciais a realizagédo de eventos
institucionais. Essa formatacao assegura a unidade funcional do objeto, promovendo coordenacao integrada, sinergia
entre as atividades e otimizacdo dos resultados, considerando que tais servigcos sdo tecnicamente interdependentes e
normalmente executados de forma conjunta nos eventos promovidos pela Universidade de Brasilia.

1.7 A opgéo pela manutengdo de um Unico grupo encontra respaldo no art. 15, § 79, inciso I, da Lei n® 14.133/2021,
gue autoriza o agrupamento de itens quando a execucao conjunta for tecnicamente necessaria ou representar a
solucdo mais vantajosa para a Administracdo Publica.

1.8 O Tribunal de Contas da Unido (TCU), em diversos julgados, a exemplo dos Acdrddos n° 1.214/2013-Plenario e n®
1.448/2016- Plenério, reconhece que o agrupamento de itens em um mesmo grupo é admissivel quando demonstrada
a interdependéncia técnica e operacional entre os servicos, de modo que a contratagdo conjunta proporcione maior
eficiéncia, padronizacdo e economicidade na execuc¢éo contratual.

1.9 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 ano contado da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se detalhada no Estudo Técnico Preliminar,
gue integram este Termo de Referéncia, nos quais foram analisadas as necessidades administrativas, alternativas
disponiveis, estimativas de demanda e a solu¢cao mais adequada sob 0s aspectos técnico, econdmico e operacional.

2.2 Justifica-se que a contratacdo pretendida pela Coordenacéo do Cerimonial da Universidade de Brasilia, destinada
exclusivamente ao atendimento do Gabinete da Reitora e aos eventos institucionais por ela promovidos, possui objeto
materialmente distinto daquele abrangido pela Ata de Registro de Precos (ARP) vigente para eventos, nao
configurando duplicidade de objeto, sobreposi¢do contratual ou afronta aos principios da economicidade, eficiéncia e
vantajosidade.

2.3 Nos termos da jurisprudéncia consolidada do Tribunal de Contas da Unido, “a identidade de nomenclatura ndo
implica, por si s0, identidade de objeto, sendo imprescindivel a analise das especificacfes técnicas, da finalidade da
contratacdo e do contexto em que 0 servigo sera prestado” (Acorddo n° 1.214/2013 — Plenario). Assim, a andlise deve
recair sobre a materialidade da contratacéo, e ndo sobre a mera coincidéncia formal de denominacdes.

2.4 No presente caso, verifica-se distingdo material inequivoca entre os objetos, considerando-se: (i) a finalidade
publica especifica; (i) o contexto de execucao; (iii) o nivel de complexidade e especializacao exigido; (iv) o grau de
responsabilidade institucional envolvido; e (v) os riscos associados & execugéo dos servigos.

2.5 A Ata de Registro de Precos vigente foi estruturada para atender demandas ordinarias, académicas e
administrativas das diversas unidades da Universidade, caracterizadas por menor grau de formalidade, menor
exigéncia protocolar e reduzido risco institucional. Em contraste, a contratagdo ora proposta destina-se a eventos
institucionais oficiais do Gabinete da Reitora e as cola¢des de grau, que representam formalmente a Universidade em
ambito nacional e internacional, envolvendo elevado grau de solenidade, exposi¢cdo publica e sensibilidade
institucional.

2.6 Embora haja similaridade nominal entre determinados servicos (como Mestre de Cerimdnia, Cerimonialista,
Brigadista, Intérprete de Libras e Tradutor Simultaneo), verifica-se que o0s requisitos técnicos, o nivel de qualificacéo
profissional, a forma de execucdo e o contexto institucional sdo substancialmente distintos, o que descaracteriza
gualquer identidade de objeto e afasta o risco de sobreposi¢éo contratual.

2.7 Ademais, a presente demanda decorre de necessidades supervenientes da Administracdo, relacionadas a
ampliacéo e intensificacdo da agenda institucional da Reitoria, ao aumento da interlocugdo com érgéos externos e a
realizacdo de eventos de maior relevancia estratégica e visibilidade publica. Tais demandas ndo foram contempladas
de forma adequada na modelagem da ARP vigente, a qual possui escopo genérico e ndo direcionado as
especificidades da alta administracéo.

2.8 Nesse contexto, evidencia-se a impossibilidade técnica e operacional de utilizacdo da ARP vigente para
atendimento da presente demanda, seja pela inadequacéo qualitativa dos servigos previstos, seja pela auséncia de
exigéncias compativeis com o nivel de formalidade requerido, seja pela limitacdo do modelo de execucéo
descentralizada, incompativel com a necessidade de coordenacéo direta pelo Gabinete da Reitora.

2.9 Importa destacar que a contratacdo proposta foi delimitada de forma autbnoma e especifica, com escopo
claramente definido e segregado, de modo a evitar qualquer risco de duplicidade de despesas, sobreposicédo
contratual ou fracionamento indevido do objeto, em conformidade com as boas praticas de planejamento e
governanca das contratacdes publicas.

2.10 No que se refere aos servicos especializados (Mestre de Cerimbnia, Cerimonialista, Intérpretes e demais
profissionais), exige-se qualificagdo técnica superior, comprovada em eventos institucionais solenes, dominio de
protocolo oficial, precedéncia e cerimonial publico, além de postura compativel com ambientes formais e alta
capacidade de articulacdo institucional. Tais exigéncias extrapolam significativamente o padrdo médio previsto na
ARP.

2.11 Também se verifica distingéo relevante quanto a forma de gestéo e fiscalizagdo contratual. A ARP possui gestédo
descentralizada e atendimento pulverizado, ao passo que a contratacdo proposta sera executada sob gestdo
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centralizada, com acompanhamento direto do Gabinete da Reitora e fiscalizacdo continua e especializada, compativel
com o nivel de responsabilidade e risco institucional dos eventos.

2.12 A pesquisa de precos realizada demonstra que o mercado reconhece a diferenciacdo entre eventos institucionais
de alto nivel e eventos ordinarios, refletindo-se nos valores praticados, em razdo da maior exigéncia técnica, da
responsabilidade atribuida aos profissionais e da necessidade de padrdes formais mais elevados. Nesse sentido, a
economicidade deve ser compreendida como a obtencdo da melhor relacédo entre custo e beneficio, e ndo apenas
como a contratagédo pelo menor preco.

2.13 Os quantitativos estimados foram definidos com base em planejamento prévio, considerando o historico de
eventos da Reitoria, a projecdo de demandas futuras e as especificidades institucionais envolvidas, ndo se
confundindo com os parametros utilizados na ARP genérica. A utilizacdo indevida da ARP poderia comprometer a
gualidade dos servigos e resultar em solucéo inadequada as necessidades da Administracao.

2.14 N&o ha que se falar em fracionamento indevido, uma vez que nao se trata de divisdo artificial de um mesmo
objeto, mas de contratacGes destinadas a atender necessidades administrativas distintas, com finalidades publicas
préprias e claramente delimitadas. O TCU ja assentou que “ndo caracteriza fracionamento indevido da despesa a
realizacdo de contratacfes distintas quando demonstrado que atendem a necessidades diversas da Administracéo”
(Acérdao n° 2.471/2008 — Plenario).

2.15 No mesmo sentido, a Corte de Contas reconhece que diferencas na forma de execucédo, gestdo contratual e
caracteristicas dos servicos podem justificar contratacfes distintas, ainda que haja semelhanca aparente entre os
objetos (Acérdao n° 2.622/2013 — Plenario), hipotese que se aplica integralmente ao presente caso.

2.16 Diante do exposto, resta demonstrado que:

() h& distingdo material entre os objetos;

(i) a demanda decorre de necessidades supervenientes e especificas da alta administracéo;

(iii) n@o é possivel a utilizacdo adequada da ARP vigente;

(iv) ndo héa sobreposicao contratual nem duplicidade de despesas; e

(v) a solucao proposta resulta de planejamento adequado e configura a alternativa mais eficiente e vantajosa para a
Administragéo.

2.17 Assim, a contratacdo pretendida mostra-se juridicamente legitima, tecnicamente necesséaria e alinhada aos
principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e motivacdo dos atos administrativos, justificando a
continuidade do processo licitatério.

2.17. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026.

2.18. A contratagdo esta alinhada com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A presente contratacdo tem por objeto a prestacdo de servicos especializados de apoio a realizacdo de eventos
institucionais da Universidade de Brasilia (UnB), abrangendo a atuacdo de mestre de cerimdnia, cerimonialista,
becario, brigadista, intérprete de Libras e traducdo simultdnea em idiomas basicos (inglés, espanhol e francés), com
fornecimento de todos os recursos humanos e materiais necessarios a perfeita execug¢ao dos servicos.

3.2 A solucéo proposta visa garantir a execucdo de eventos institucionais com qualidade, seguranca, acessibilidade e
observancia as normas protocolares e cerimoniais da Universidade de Brasilia. Os servicos compreendem atividades
de conducéo, coordenacao, apoio técnico e operacional, seguranca e traducdo, assegurando o padrdo de exceléncia
e solenidade caracteristicos das cerimdnias universitarias, como cola¢fes de grau, posses, homenagens, seminarios,
congressos, conferéncias e eventos oficiais.
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3.3 A execucdo dos servicos devera observar os principios da eficiéncia, profissionalismo, ética, respeito, inclusdo e
seguranca, assegurando que cada etapa do evento ocorra de forma harménica, organizada e acessivel a todos os
publicos.

3.4 A contratacéo esta alinhada com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel;

3.5 As atividades podem ser terceirizadas e que ndo estdo compreendidas entre as desempenhadas por categorias
funcionais abrangidas pelo plano de cargos

3.6.1 Os servicos descritos neste Termo de Referéncia destinam-se exclusivamente ao atendimento dos eventos
institucionais promovidos pelo Gabinete da Reitora da Universidade de Brasilia, caracterizados por elevado grau de
solenidade, formalidade, complexidade organizacional, ampla exposi¢do institucional e presenca recorrente de
autoridades publicas, representantes diplomaticos e dirigentes de outras instituicées.

3.6.1.1 Ressalta-se que tais eventos possuem natureza materialmente distinta daqueles usualmente realizados no
ambito académico ou administrativo da Universidade, os quais, em regra, apresentam menor grau de formalidade,
menor exigéncia protocolar e reduzida complexidade institucional. Assim, os servigcos ora pretendidos ndo se
confundem com objetos eventualmente abrangidos por contratacdes vigentes destinadas ao atendimento de
demandas ordinérias.

3.6.1.2 Ademais, a presente demanda decorre da superveniéncia de necessidades especificas do Gabinete da
Reitora, relacionadas a intensificacdo da agenda institucional, a ampliagdo da interlocucdo com 6rgaos externos e a
realizacdo de eventos de maior relevancia estratégica, circunstancias que nao foram contempladas, de forma
suficiente ou adequada, nas contratagcfes anteriormente estabelecidas.

3.6.1.3 Nesse contexto, evidencia-se a impossibilidade técnica e operacional de utilizacdo de eventual contrato
vigente para atendimento integral da presente demanda, seja pela incompatibilidade do objeto contratado, seja pela
auséncia de previsdo de profissionais com o nivel de especializagdo requerido, seja ainda pela inadequagéo
guantitativa e qualitativa as especificidades dos eventos institucionais da alta administracao.

3.6.1.4 Registre-se, ainda, que a contratacdo ora proposta foi estruturada de modo a evitar qualquer risco de
sobreposicao contratual, duplicidade de despesas ou fracionamento indevido do objeto, tendo sido delimitado escopo
préprio, autdnomo e claramente dissociado de outros instrumentos contratuais porventura existentes.

3.6.1.5 A solucao proposta decorre de planejamento prévio do Gabinete da Reitora, baseado no histérico recente de
eventos, na andlise das demandas institucionais e na identificacdo de lacunas operacionais, configurando-se como a
alternativa mais adequada e vantajosa para a Administracdo, a luz dos principios da eficiéncia, economicidade e
motivacdo dos atos administrativos.

3.6.2 Diante dessas caracteristicas, os servicos demandam profissionais com qualificacdo técnica diferenciada,
experiéncia comprovada em eventos institucionais solenes, postura compativel com cerimdnias oficiais e dominio de
protocolos formais, ndo se confundindo com servigos prestados em eventos académicos ou administrativos comuns.

3.6.2.1 A exigéncia de tais qualificacdes decorre diretamente da natureza do objeto e da necessidade de resguardar a
imagem institucional da Universidade, bem como de assegurar a correta aplicacdo das normas de cerimonial publico,
evitando falhas protocolares que possam gerar constrangimentos institucionais ou repercussdes negativas.

3.6.3 Dessa forma, resta evidenciado que os servigos ora descritos possuem natureza singular e materialmente
distinta, decorrem de necessidades supervenientes devidamente identificadas pela Administragcdo e ndo podem ser
adequadamente atendidos por contratos vigentes, seja por limitagcdes técnicas, qualitativas ou de escopo. A
contratacdo proposta observa, portanto, os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e planejamento,
configurando-se como medida necessaria, adequada e proporcional ao atendimento do interesse publico, com
delimitac&o precisa do objeto e mitigagdo de riscos de sobreposicao contratual ou duplicidade de despesas.

3.7 DESCRIGCAO DETALHADA DOS SERVICOS
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3.7.1 Os servicos descritos neste Termo de Referéncia destinam-se exclusivamente ao atendimento dos eventos
institucionais promovidos pelo Gabinete da Reitora da Universidade de Brasilia, os quais se caracterizam por elevado
grau de solenidade, formalidade, complexidade organizacional, exposicdo institucional e presenca recorrente de
autoridades publicas e representantes de outras instituicdes.

3.7.2 Diante dessas caracteristicas, os servicos demandam profissionais com qualificacdo técnica diferenciada,
experiéncia comprovada em eventos institucionais solenes, postura compativel com cerimdnias oficiais e dominio de
protocolos formais, ndo se confundindo com servigos prestados em eventos académicos ou administrativos comuns.
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3.7.3 Mestre de Cerimbnia: O Mestre de Cerimbnia é o profissional responsavel pela conducdo formal, solene e
harménica dos eventos institucionais da Reitoria, observando rigorosamente as normas de cerimonial publico,
protocolo oficial, precedéncia e tratamento de autoridades. O profissional devera possuir postura ética irrepreensivel,
excelente apresentacdo pessoal e vestimenta social ou formal compativel com o nivel de solenidade do evento. Deve
demonstrar pleno dominio do cerimonial publico, do protocolo oficial, das regras de precedéncia e do tratamento
adequado as autoridades, incluindo representantes dos Poderes da Republica, dirigentes de 6rgédos publicos,
autoridades académicas, representantes diplomaticos e convidados de alta relevancia institucional. A correta
aplicacdo dessas normas é essencial para evitar constrangimentos, falhas protocolares ou impactos negativos a
imagem da Universidade, exigindo experiéncia pratica em contextos formais e sensiveis.

3.7.3.1 A singularidade desse profissional também se evidencia pela capacidade de lidar, com seguranca e discri¢do,
com situacdes imprevistas e peculiares, comuns em eventos institucionais de alto nivel. Alteracdes de Ultima hora na
composicdo da mesa de honra, mudancas de ordem de fala por razdes protocolares, atrasos ou auséncias de
autoridades, necessidade de ajustes imediatos no roteiro e interlocucdo direta com o Gabinete da Reitora séo
situacbes que demandam tomada de decisdo rapida, conhecimento técnico aprofundado e postura institucional
compativel.

3.7.3.2 Séo atribuicbes do Mestre de Cerimbnia: Conduzir a abertura, o desenvolvimento e o encerramento das
cerimdnias institucionais, assegurando fluidez, formalidade e respeito ao rito cerimonial; Capacidade de atuacdo em
contextos de elevada complexidade, responsabilidade e exposi¢do publica, préprios dos eventos oficiais promovidos
pela Reitoria da Universidade de Brasilia. Apresentar autoridades, pronunciamentos, homenagens e demais atos
conforme roteiro previamente aprovado pelo Gabinete da Reitora; Zelar pelo cumprimento rigoroso do cronograma,
realizando ajustes de forma discreta e profissional; Manter a atencdo do publico de maneira compativel com o
ambiente institucional solene; Demonstrar dic¢do clara, prondncia correta, dominio do vocabulério institucional e
capacidade de improvisacdo controlada, quando necessaria; Participar da preparacdo prévia do evento, incluindo
conferéncia de roteiro, testes de sonorizacéo, microfones, palco e condi¢cbes do ambiente; Assegurar a correta leitura
e pronuncia dos nomes de autoridades, oradores, homenageados e institui¢cdes.

3.7.4 Cerimonialista: O Cerimonialista € o profissional responsavel pelo planejamento, organiza¢édo, coordenacédo e
execugdo protocolar dos eventos institucionais da Reitoria, garantindo o cumprimento das normas de cerimonial
publico, protocolo e precedéncia, bem como a adequada interacdo entre autoridades, participantes e equipes de
apoio. O profissional deve compreender cerimonial e protocolo, postura profissional e habilidade para lidar com o
publico e com situa¢des imprevistas de forma diplomatica e eficiente.

3.7.4.1 Trata-se de profissional estratégico para a Reitoria, responsavel por assegurar que cada evento institucional
seja planejado e executado em conformidade com as normas de cerimonial publico, protocolo oficial e regras de
precedéncia, refletindo adequadamente a imagem e a autoridade institucional da Universidade.

3.7.4.2 Nos eventos promovidos pela Reitoria, o Cerimonialista atua desde a fase de planejamento até a execucao
final, coordenando fluxos, agendas, composicdo de mesas, ordem de falas, recep¢do e acomodacéo de autoridades,
além da articulacdo com equipes de apoio internas e externas. Essa atuacdo exige conhecimento técnico
aprofundado de cerimonial e protocolo, bem como capacidade de interpretacdo das normas a luz de contextos
especificos, nos quais a presenca de autoridades de diferentes esferas e hierarquias demanda solucdes
personalizadas e juridicamente seguras.
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3.7.4.3 A singularidade desse profissional evidencia-se, sobretudo, na capacidade de lidar com situacdes imprevistas
e sensiveis, comuns em eventos institucionais da alta administragdo universitaria. Altera¢cdes de Ultima hora na
agenda da Reitora, mudancas na composicdo de autoridades, conflitos de precedéncia, ajustes protocolares
urgentes, demandas inesperadas de autoridades convidadas ou questdes operacionais que possam afetar a
solenidade do evento requerem atuacao imediata, diplomatica e tecnicamente embasada, sem prejuizo a formalidade
e a imagem institucional.

3.7.4.4 O Cerimonialista da Reitoria deve possuir habilidade elevada de interlocugdo e mediagdo, mantendo
comunicacgédo clara e respeitosa com autoridades, dirigentes, convidados e equipes operacionais, atuando como elo
entre o Gabinete da Reitora e os diversos atores envolvidos no evento. Sua postura profissional, discricao, equilibrio
emocional e capacidade de tomada de decisdo sdo essenciais para prevenir constrangimentos, garantir fluidez ao
evento e preservar a autoridade simbdlica da Reitoria. Camara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos da
Consultoria-Geral da Unido Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigcos, exceto TIC — Licitacdo e
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3.7.4.4.1 As atribuicbes Cerimonialista da Reitoria incluem: Planejar e executar todas as etapas do evento, desde a
definicdo do cronograma até a disposicao de convidados e autoridades; Supervisionar o cumprimento do protocolo
durante a cerim6nia; Coordenar o alinhamento entre os diversos participantes e prestadores de servi¢o; Servir como
ponto de contato principal entre a comisséo organizadora, autoridades, palestrantes, graduandos e convidados; Atuar
como ponto focal de comunicagdo entre o Gabinete da Reitora, autoridades, palestrantes, homenageados, formandos
e convidados; Assegurar comunicacgao clara e eficaz entre as equipes envolvidas; Antecipar e solucionar eventuais
imprevistos, mantendo a discricdo e a harmonia do evento; Organizar e conduzir o processo de credenciamento,
entregando crachas, kits ou materiais institucionais quando houver; Verificar listas de presenca e orientar os
participantes sobre o local do evento, banheiros, saidas de emergéncia e programacéo prevista; Conferir e testar os
equipamentos de som e imagem antes e durante o evento, assegurando o funcionamento adequado de microfones,
caixas de som, projetores e telas; Realizar a troca de pilhas ou substituicdo de microfones, se necessario, de forma
agil e discreta; Apoiar o mestre de cerimdnia e a equipe técnica na coordenacéo do tempo e transi¢des entre falas e
apresentacoes; Verificar a disposicdo de mesas, cadeiras, bandeiras e demais elementos cénicos conforme o
cerimonial e o protocolo do evento; Garantir a disponibilidade de agua, copos e materiais de apoio para palestrantes,
autoridades e convidados de honra; Acompanhar a chegada e saida de autoridades, prestando apoio na acomodagéo
e na conducao até o local designado; Auxiliar no cumprimento da programacéo e do roteiro cerimonial, sinalizando o
momento de entrada e fala de cada participante; Manter comunicagdo constante com o0 mestre de cerimdnia e o
responsavel pelo evento para solucionar rapidamente imprevistos; Garantir que o local seja devolvido em condicdes
adequadas, conforme recebido, observando os cuidados com o patrimdnio publico e os bens utilizados.

3.7.5 Becério: O becario é o profissional responsavel por organizar e supervisionar as colagdes de grau, 0 uso das
becas e demais trajes académicos durante as cerimdnias de colacdo de grau. Suas fun¢des compreendem: Garantir
gue todos os participantes estejam devidamente trajados conforme as normas institucionais; Auxiliar os formandos e
demais participantes na correta utilizacdo das becas e adornos; Realizar ajustes necessarios nas vestimentas;
Organizar a entrega, recolhimento e guarda das becas; Assegurar a padronizacao visual e a apresentacdo adequada
dos participantes; Auxiliar na organizacdo de colacfes de grau, atuando no planejamento, logistica, comunicagéo e
suporte durante a realizacdo das cerimbnias; Prestar apoio nha montagem de espacos e controle de materiais
utilizados nas colagbes de grau; O becario deve atuar com zelo, organizacao, discricdo e cuidado, contribuindo para o
carater solene e harménico da ceriménia.

3.7.6 Brigadista: O brigadista é o profissional certificado e treinado em prevencdo e combate a incéndios e primeiros
socorros, com certificacdo emitida pelo Corpo de Bombeiros. Nos eventos promovidos pela Reitoria, o brigadista
integra o planejamento de seguranca de eventos que envolvem autoridades, convidados de alta relevancia
institucional e significativa exposicao publica.

3.7.6.1 A singularidade desse profissional evidencia-se na capacidade de lidar com situa¢des imprevistas e criticas
em contextos de elevada responsabilidade, como evacuacdo de ambientes com autoridades, atendimento
emergencial a convidados ilustres, coordenacdo imediata com equipes externas de seguranca e saude, e atuacéo
integrada com o planejamento do Gabinete da Reitora.

3.7.6.2 O brigadista dos eventos da Reitoria atua de forma preventiva e estratégica, participando da andlise prévia dos
espacos, da identificacdo de riscos especificos, do posicionamento adequado de equipamentos e da orientacdo das
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equipes de apoio, sempre em alinhamento com o cerimonial e a organizacdo do evento. Essa integracdo é essencial
para garantir a fluidez do evento sem comprometer a seguranga, preservando a imagem institucional da Universidade.

3.7.6.3 Compete a este profissional: Inspecionar as condi¢des de seguranca do local do evento; Identificar potenciais
riscos e adotar medidas preventivas; Orientar o publico sobre rotas de fuga e procedimentos de emergéncia; Atuar
prontamente em situacdes de risco, prestando atendimento inicial até a chegada do Corpo de Bombeiros; Apoiar na
evacuacao segura do ambiente, caso necessario. O profissional devera portar equipamentos de protecao individual e
comprovar certificagdo atualizada em brigada de incéndio e primeiros socorros, conforme exigéncias do Corpo de
Bombeiros.

3.7.7 Intérprete de Libras: O servi¢o de intérprete de Libras visa garantir a acessibilidade comunicacional nos eventos
institucionais, por meio da traducéo e interpretacdo entre a Lingua Brasileira de Sinais (Libras) e a Lingua Portuguesa
oral, de forma simultdnea ou consecutiva, conforme a natureza do evento. Nos eventos promovidos pela Reitoria, o
intérprete deve demonstrar dominio avancado da Libras e da Lingua Portuguesa, com capacidade de interpretar
discursos institucionais, pronunciamentos oficiais, falas técnicas e administrativas e comunicacfes de alta relevancia
simbdlica. A correta interpretagdo dessas mensagens € essencial para preservar o sentido, o tom institucional e a
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institucional ou a seguranca juridica das informacgdes transmitidas.

3.7.7.1 As atividades incluem: Atuacao presencial ou remota, de acordo com a demanda; Traducdo fiel, clara e ética,
preservando o conteldo e a inten¢é@o do discurso original; Uso de vestimentas adequadas, com contraste visual que
facilite a compreensao das sinalizagdes; Observancia aos principios de ética, confidencialidade e imparcialidade
profissional; Garantia de acessibilidade em conformidade com a Lei n°® 10.436/2002 e o Decreto n°® 5.626/2005;
Capacidade de lidar com situagdes peculiares e imprevistas, comuns em eventos institucionais de alto nivel;
Alteracbes de ultima hora no roteiro, inclus@o inesperada de falas, discursos improvisados por autoridades, termos
técnicos especificos da administragdo publica e do ambiente universitario, bem como mudancas no tempo de
exposicao exigem do intérprete preparo prévio, raciocinio rapido, precisao terminolégica e equilibrio emocional; Deve
adotar postura profissional compativel com o ambiente solene, incluindo apresentacédo pessoal adequada, discricdo e
alinhamento com o cerimonial e o protocolo oficial. Sua atuagcdo deve estar integrada a dinamica do evento,
respeitando tempos, ritmos e hierarquias institucionais, sem interferir na formalidade e na fluidez da solenidade.

3.7.8 Tradutor Simultaneo — Idiomas Bésicos (inglés, espanhol e francés): O servigo consiste na contratacdo de
profissional intérprete qualificado para realizacdo de traducdo simultdnea nos idiomas inglés, espanhol e francés,
atendendo até 200 (duzentos) participantes, de forma remota ou presencial, conforme a necessidade do evento. Trata
se de profissional essencial para assegurar a adequada representacdo da Universidade de Brasilia em contextos
nacionais e internacionais, garantindo comunica¢ao precisa, fluida e institucionalmente alinhada com participantes
estrangeiros e autoridades internacionais.

3.7.8.1 Nos eventos promovidos pela Reitoria, o tradutor simultdneo deve possuir elevado dominio linguistico e
terminolégico, especialmente em temas relacionados a administracdo publica, educagdo superior, cooperagdo
internacional, politicas institucionais e discursos oficiais. A traducao deve preservar nao apenas o conteudo literal das
falas, mas também o tom institucional, a formalidade, a intencionalidade e a diplomacia préprias das comunicacfes da
alta administragdo universitaria, 0 que exige experiéncia prévia em eventos oficiais e de grande porte.

3.7.8.2 Dessa forma, a singularidade do Tradutor Simultaneo decorre do conjunto de competéncias técnicas,
linguisticas e institucionais exigidas, bem como da responsabilidade de viabilizar a comunicagéo internacional da
Universidade de Brasilia em eventos oficiais de alta complexidade e exposicdo publica. Ndo se trata de simples
traducéo linguistica, mas de atuacdo estratégica para garantir precisao, diplomacia e eficiéncia comunicacional nos
eventos promovidos pela Reitoria.

3.7.8.3 As atividades incluem: traducdo precisa, fluida e sincronizada com as falas originais; adequada conducéao
terminolégica e dominio técnico dos idiomas envolvidos; utilizagdo dos recursos e plataformas necessarios a
modalidade escolhida (remota ou presencial), garantindo a qualidade e estabilidade do 4udio; A prestacdo do servico
visa assegurar a comunicacdo eficiente e o pleno entendimento entre os participantes de diferentes idiomas,
contribuindo para o éxito do evento institucional.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAC,AO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Reducdo de impactos ambientais nas atividades do evento: sempre que possivel, deverdo ser priorizados
materiais reutilizaveis, reciclaveis ou biodegradaveis, bem como o uso racional de recursos como energia e agua
durante a execugé&o dos servigos.

4.1.2. Gestéo sustentavel de deslocamentos e logistica: recomenda-se a ado¢cdo de meios de transporte coletivo,
caronas compartilhadas ou modais de menor impacto ambiental para o deslocamento das equipes, especialmente em
eventos presenciais.

4.1.3 Consumo responsavel e compensacédo de residuos: os servigos prestados deverdo evitar 0 uso excessivo de
impressdes e materiais descartaveis, bem como promover a correta separagédo e destinagdo dos residuos gerados,
em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

4.2 A presente contratagdo esta alinhada com o Plano Diretor de Logistica Sustentavel.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.3. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida do licitante/interessado provisoriamente
classificado em primeiro lugar, nos termos do edital ou do aviso de contratacé@o direta, carta de solidariedade emitida
pelo fabricante, que assegure a execucao do contrato.

Subcontratacao

4.4. E permitida a subcontratacéo parcial do objeto, desde que previamente autorizada pela Administracao, limitada
a até 30% (trinta por cento) do quantitativo de cada item contratado, vedada, em qualquer hip6tese, a subcontratacéo
integral de qualquer item ou a transferéncia da execucdo da parcela principal do objeto, a qual devera ser
obrigatoriamente executada diretamente pela contratada.

4.4.1 A subcontratacdo dependerd de autorizagdo prévia e expressa da Contratante, a quem competira avaliar a
capacidade técnica da subcontratada, bem como a comprovacdo de regularidade fiscal, trabalhista e demais
requisitos necessarios a adequada execugdo dos servicos, em conformidade com as exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia.

4.4.2 Considerando a natureza complementar e acessoria de determinados servicos e fornecimentos envolvidos na
execucgdo contratual, podera ser admitida a subcontratacao de parcelas especificas, desde que respeitado o limite de
até 30% (trinta por cento) do quantitativo de cada item, ndo sendo essa previsao interpretada como autorizacao para
ampliagcdo do limite estabelecido no item 4.6. Em nenhuma hipétese sera admitida a subcontratacéo integral de itens,
tampouco dos servigcos considerados essenciais ao objeto, tais como mestre de cerimbnia, cerimonialista, intérprete
de Libras e tradutor simultaneo.

4.4.3 A contratada devera executar diretamente a parcela predominante de cada item contratado, de modo a
demonstrar capacidade técnico-operacional compativel com o objeto licitado, sendo vedada sua atuacdo como mera
intermediadora ou agenciadora de méo de obra.

4.5. Em qualquer hip6tese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do Contratado pela perfeita
execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisédo e coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como
responder perante o Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratacao.
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4.6 A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar se o subcontratado
cumpre os requisitos de qualificagcao técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.7 O Contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.8 E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem vinculo de
natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fung¢éo na contratagédo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestédo do contrato, ou
se deles forem cbénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.9 Em se tratando de servigos continuos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra, o Contratado tera
responsabilidade solidaria por atos e omissdes do subcontratado que resultem em descumprimento da legislacdo
trabalhista (art. 2°, inciso IV, do Decreto n°® 12.174, de 2024).

Garantia da contratacao

4.10 Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, com
validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término da vigéncia contratual, podendo o
Contratado optar pela caugcdo em dinheiro ou em titulos da divida piblica, seguro-garantia, fian¢a bancaria ou titulo
de capitalizacao, em valor correspondente a 1% (um por cento) do valor total a contratacao.

4.11 Em caso de opcado pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.11.1 A apdlice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas
datas convencionadas.

4.11.2. Caso o adjudicatério ndo apresente a apélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.11.3. A apdlice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificagBes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.11.4. Seréa permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovacao ou de aniversario,
desde que mantidas as condi¢cfes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados
os periodos de suspensao contratual.

4.11.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de seguro de garantia
antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas
modalidades de caucao em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancaria ou titulos de capitalizagéo.

4.12. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada
em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢do monetaria.

4.13. Caso a opc¢dao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagcédo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.14. No caso de garantia na modalidade de fian¢a bancaria, devera ser emitida por banco ou instituicéo financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador
aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

4.15. Na hipétese de opcao pelo titulo de capitalizagéo, a garantia devera ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo
regulamente constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.
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4.15.1. O titulo de capitalizagdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condi¢des gerais e 0
ndmero do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagao foi aprovado pela Susep (art. 8°, I, da Circular
SUSEP n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.16 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o pagamento
de:

4.16.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacdes nele previstas;

4.16..2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.16.3. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.17. A apolice do seguro-garantia ou a fianga bancaria deverd ter cobertura para o pagamento direto ao
empregado das verbas devidas em razéo da inadimpléncia do Contratado.

4.17.1. O pagamento direto ndo pode estar condicionado ao transito em julgado de deciséo judicial, sendo
suficiente decisédo definitiva em processo administrativo, que apure o montante devido[A14] .

4.18. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacado de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da data de assinatura do
termo aditivo ou da emisséo do apostilamento, seguindo 0s mesmos parametros utilizados quando da contratacéo.

4.19. Na hip6tese de suspenséo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragcdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugédo ou o
adimplemento pela Administracao.

4.20. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contados da data em que for notificada[A15] .

4.21. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.21.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio
de processo administrativo para apuracéo de descumprimento de clausulas contratuais.

4.21.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdélice, sua
caracterizacdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa
do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.22. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de
declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.22.1. A extingcdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentagéo da Susep.

4.22.2. A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da
apolice.

4.23. A garantia somente sera liberada ou restituida ap6s a fiel execucdo do contrato ou apds a sua extingdo por
culpa exclusiva da Administracédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.24. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.25. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo
de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.
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4.26. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de
Referéncia.

Vistoria

4.27. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliagéo prévia do local de execuc¢do dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢éo do objeto: 05 dias da emissao da ordem de servico

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade
de execucdao do trabalho: O Cronograma de servigos ira variar conforme a demanda, mas esta presente e detalhada
na emissao da ordem de servico.

Local e horario da prestacdo dos servigcos

5.2. Os servicos serdo prestados na Universidade de Brasilia, podendo abarcar qualquer dos campus e polos do
Distrito Federal. Considerando ser eventos e servicos sob demanda ndo ha previsdo de local e horéario. O local e
horario especifico ira vir na ordem de servico com 5 dias de antecedéncia.

5.3 N&ao serdo necessarios procedimentos de transic¢éo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderad convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢éo, que contera
informacOes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do
objeto, do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacédo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado nao necessitara manter preposto da empresa no local da execucédo do objeto durante o periodo
contratual.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 12 de 28
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: DEZ/2025.



6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas ou dos
defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitir4 notificagfes para a
correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar decisédo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo da execucao dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.16.1. Verificacdo da apresentacao pessoal dos trabalhadores da contratada, exigindo o uso de vestimenta formal e compativel
com a natureza do evento e a atividade profissional desempenhada;

6.16.2. Acompanhamento da montagem e desmontagem da infraestrutura dos eventos, com verificagdo do cumprimento dos
prazos, da organizacdo e da adequacdo dos materiais e equipamentos utilizados; e

6.16.3.Conferéncia da presenca da equipe designada para cada evento, conforme plano de trabalho previamente aprovado, bem
como da pontualidade, urbanidade, postura profissional e execucao eficiente das atividades atribuidas.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18.  As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratagdo, por for¢ca da Instrucdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.19. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.20. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia.
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6.21. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.21.1 Acompanhamento da vigéncia dos documentos de habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e previdencidria da contratada,
com verificacdo periddica da validade e autenticidade por meio do SICAF ou, quando for o caso, por meio de documentos fisicos
atualizados;

6.21.2 Verificacdo da compatibilidade entre os servigos faturados e os efetivamente executados, com base nos registros do fiscal
técnico e demais evidéncias documentais (como ordens de servico, atas de reunides, registros de presenca e checklists de eventos);

6.21.3 Controle do saldo contratual, empenhos emitidos, glosas eventualmente aplicadas, prorrogacdes e aditivos, zelando pelo
correto processamento das medicOes e pela adequada formalizagdo dos instrumentos administrativos pertinentes.

Gestor do Contrato

6.22 Cabe ao gestor do contrato:

6.22 .1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.22 .2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.22 .3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais.

6.22.4. emitir documento comprobatorio da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obriga¢cfes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.22.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.22.6.  elaborar relatério final com informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéao.

6.22.7.  enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, com a indicagdo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com
o valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdo no recebimento definitivo do servigo.

6.22.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.22.8.1 as denlncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°,
inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.22.8.2. a notificagdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagfes trabalhistas,
enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Com o propdsito de facilitar a gestdo contratual, monitorar os servi¢os fornecidos conforme demanda e efetuar
a medicao dos servicos para fins de pagamento, sera empregado o Instrumento de Medi¢do de Resultados (IMR).
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7.2. Nos regimes de execucdo de empreitada por preco global, empreitada integral, contratacdo por tarefa,
contratacao integrada e contratacdo semi-integrada sera adotada sistematica de medicdo e pagamento associada a
execucdo de etapas do cronograma fisico-financeiro vinculadas ao cumprimento de metas de resultado, vedada a
adocao de sistematica de remuneracao orientada por pre¢os unitarios ou referenciada pela execucao de quantidades
de itens unitérios.

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1 ndo produziu os resultados acordados,
7.3.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.3.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou 0s utilizou com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagédo
dos servicos.
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7.5. A afericdo da execucdao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.5.1 Atendimento tempestivo e completo as demandas e ordens de servigo emitidas pela Administragcdo, dentro dos
prazos, especificacdes e padrées de qualidade estabelecidos;

7.5.2 Disponibilizacdo da equipe técnica e operacional compativel com as exigéncias do evento, com comprovacgéo da
gualificacdo, presenca e atuacédo conforme o plano de trabalho aprovado; e

7.5.3 Adequacao da infraestrutura, equipamentos e materiais fornecidos as especificacfes contratadas e as
necessidades dos eventos, incluindo o correto funcionamento, a segurancga e a apresentacéo visual adequada.

Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.[A5]

7.6.1. Tratando-se de obra ou servico de engenharia, ao final de cada etapa da execucao contratual, conforme
previsto no Cronograma Fisico-Financeiro, o Contratado apresentara a medi¢do prévia dos servicos executados no
periodo, por meio de planilha e memaria de calculo detalhada.

7.6.1.1 Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servicos previstos para aquela etapa, no
Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

7.6.1.2. O Contratado também apresentara, a cada medi¢do, os documentos comprobatérios da procedéncia legal
dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execucao contratual, quando for o caso.

7.7 O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovacao da prestagéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.11 Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o periodo a conclusédo de
cada evento ou etapa contratual previamente delimitada, mediante apresentacdo de relatério de execucéo e atesto do
fiscal técnico.

7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.12.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com o0s
indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagcao dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigac@es trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
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7.15. A fiscalizacdo nédo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, & concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.[A8]

7.17.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.18. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.19. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (QUINZE) dias, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.19.1  Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacédo apresentada pela fiscalizacao e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.19.3.  Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.19.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.19.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.20. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
guanto a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.22 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos
casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidacado, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emisséo;
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[lI) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugédo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagdo da regularizagdo da situagcéo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.28. A Administra¢@o devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1. verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.28.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacao/contratacdo no ambito do 6rgédo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.29 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor (IPCA) de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nado sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aqguele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Reajuste

7.39. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado do data do orcamento
da proposta.

7.40. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s prec¢os iniciais serao
reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA
/IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.41. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.42. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferengca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.43. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.44. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagédo entdo em vigor.

7.45. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.46. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Cessdo de Crédito
7.47. As cessOes de crédito dependerdo de prévia aprovacao do Contratante.

7.47.1. A eficacia da cessédo de crédito, em relacdo a Administracao, estd condicionada a celebragéo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.47.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacédo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.47.3. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e exce¢bes ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito puablico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracgéo.

7.47.4. A cessdo de crédito ndo afetar4 a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.48. O disposto nesta secao ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
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a. der causa a inexecucéo parcial do contrato;

. der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

. der causa a inexecucdao total do contrato;

. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

. apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucgéo do contrato;

. praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

o
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8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancgoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracgédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cdo de penalidade
mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infracdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacao, suplementagéo
ou reposigdo da garantia;

8.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢cao da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 1% (um por cento) a 5% (cinco
por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucéo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez por
cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 2%
(dois por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infracéo descrita acima na alinea 1% (um por cento) a 3% (trés por cento) do
valor da contratacao.

8.3. A aplicacdo das sancfes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sang0es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.
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8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢6es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para o0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados
de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacbes a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacbes dos
orgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sang0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sé&o
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execugao

9.3. O regime de execuc¢do do objeto sera de empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitacado

9.8. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;|

9.13. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.14. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.17. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou
compromisso publico ou particular de constituigdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da empresa lider,
responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.18. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
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9.19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

9.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.22. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.23. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.24. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.25. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.26. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigcdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.27. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.28. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.29.  balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacdo das
seguintes formulas[fA15] :

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante
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Passivo Circulante

9.30. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patrimonio liquido
minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

9.31. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais, sob pena
de inabilitacéo;

9.32. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.33. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.34. O atendimentod os indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada pelo fornecedor.

9.35. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balan¢o de abertura.

Qualificacdo Técnica

9.36. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da contratacao.

9.36.1. A declaracdo podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico do licitante,
atestando o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

9.37 Sociedades empresarias estrangeiras atenderéo a exigéncia mediante apresentacdo, no momento da assinatura
do contrato, de comprovacdo de solicitacdo de registro junto a entidade profissional competente no Brasil, quando
aplicavel.

9.38 A habilitagdo técnica observara o disposto no art. 67 da Lei n°® 14.133/2021, devendo o licitante comprovar
aptidao para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o objeto da contratacdo, especialmente no
gue se refere a gestéo e execucao de servigcos de eventos com fornecimento de recursos humanos especializados.

9.39 A comprovacdo de capacidade técnico-operacional ndo se restringira a um Unico item, devendo abranger as
parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto, nos termos do art. 67, 81°, da Lei n°® 14.133/2021.

9.40 Os atestados deverdo comprovar, no minimo, uma das seguintes experiéncias:

| — execucdo de servigcos de apoio operacional em eventos com publico igual ou superior a 100 (ce) participantes; ou

Il — realizacdo de, no minimo, 10 (dez) eventos com a prestacdo de servicos de mestre de cerimbnia e/ou,
cerimonialista e/ou, intérprete de Libras e/ou, tradutor simultédneo e/ou brigadistas;

lIl — prestacdo continua de servicos de eventos por periodo minimo de 6 (seis) meses.

9.41 A comprovagdo da qualificacdo técnica dos profissionais ndo sera condicionada a solicitagdo futura da
Administracdo, devendo integrar a fase de habilitacdo, mediante apresentacdo de documentos que evidenciem a
capacitacao dos profissionais indicados para execucdo dos servigos, especialmente para fungdes criticas como
brigadistas e intérpretes de Libras.

9.43 Para o item de brigadista, sera exigida comprovacao especifica de qualificacdo técnica, incluindo certificacédo
vdlida, formacgéo reconhecida e atendimento aos requisitos do Corpo de Bombeiros Militar competente.

9.44 Para fins de comprovacao de capacidade técnica, serdo aceitos:

| — atestados de capacidade técnica emitidos por contratantes anteriores;

Il — certidBes ou declaracbes de execucédo contratual;

Il — documentos emitidos por conselhos ou entidades profissionais, quando aplicavel.
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9.45 Sera admitida a somatéria de atestados, inclusive de contratos executados de forma concomitante, para fins de
comprovacgédo da capacidade técnica exigida.

9.46 Os atestados poderéao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do licitante.

9.47 N&o serdo admitidas restricbes quanto ao tempo de execucdo ou ao local da prestacdo dos servigos, em
conformidade com o art. 67, 82°, da Lei n°® 14.133/2021.

9.48 Os atestados deverdo demonstrar a execucdo de servicos com caracteristicas similares quanto a natureza,
complexidade, metodologia de execucdo e ambiente operacional, especialmente em eventos institucionais,
académicos ou corporativos.

9.49 O licitante devera disponibilizar, sempre que solicitado, informagbes complementares para verificagdo da
autenticidade dos atestados, incluindo copia de contratos, contatos do contratante e locais de execucao.

9.50 A Administracao poderé realizar diligéncias para validar as informagfes apresentadas, nos termos da Lei n®
14.133/2021.

Qualificacao Técnico-Profissional

9.51. Devera ser apresentada comprovacdo, quando solicitado, de que o(s) profissional(is) responsavel(is) pela
execucdo dos servicos de mestre de cerimdnia, cerimonialista, becario e brigadista ja atuou(aram) em eventos
promovidos por entidade publica ou similar, por periodo igual ou superior a 3 (trés) meses, em atividades compativeis
com as do objeto contratado.

9.52. O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servigco objeto do contrato, e sera admitida a
sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracéo (8
6° do art. 67 da Lei n°® 14.133, de 2021)

9.53. Na&o serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicagdo das sang¢fes previstas nos incisos Il e IV do caput do art. 156 da Lei n.° 14.133, de
2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

9.54. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.
[A34]

Disposicdes gerais sobre habilitacao

9.55. Quando permitida a participacéo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

9.56. Na hip6tese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo
serédo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.57. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.58. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.59. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizac&o do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas
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9.60. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdao complementar:

9.60.1 A relacado dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971;

9.60.2. A declaracdo de regularidade de situagcdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

9.60.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servico;

9.60.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.60.5. A comprovacgéao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato;

9.60.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.60.6.1. ata de fundacgéo;
9.60.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.60.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.60.6.4. editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinérias;

9.60.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais;

9.60.6.6. ata da sessédo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo; e

9.60.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 2.283.910,0 (dois milhdes, quinhentos e noventa
mil, seiscentos e vinte e sete reais e quarenta centavos) conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Acoes: 20RK
UO/UG/Gestao: 26271/154040/15257 - FUB
Fonte: Recursos do Tesouro / Proprios
Programa de Trabalho Resumido (PTRES): 230639 e 230643
Elemento de Despesa: 339037 e 339039
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11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I

14. ANEXO II

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

NATHANNE AVILA SILVA BARROS

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 10/04/2026 as 16:58:53.

MARCELA BARBOSA DA SILVA

Membro da comissado de contratagdo

MAGNA VALERIA DE SOUZA GOMES

Autoridade competente
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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@ Compras.gov.br UASG 154040

FUNDACAO UNIVERSIDADE DE BRASILIA - FUB

Estudo Técnico Preliminar 511/2025

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23106.088193/2025-04

2. Descricao da necessidade

2.1 A presente contratacéo caracteriza-se como de natureza continua, por destinar-se ao atendimento de necessidades permanentes,
previsiveis e recorrentes da Administracao, relacionadas a realizacdo de colagbes de grau e demais eventos institucionais. Ressalta-se
que a colacdo de grau constitui ato académico formal indispensavel para a outorga do grau ao discente, sendo requisito para a conclusédo
do curso superior, conforme disp8e o art. 47 da Lei n°® 9.394/1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educa¢édo Nacional — LDB), bem como
normativas do Ministério da Educagdo que regulamentam os atos académicos oficiais no ambito das instituicbes de ensino superior.
Dessa forma, sua realizagdo ndo possui carater meramente facultativo, mas obrigatério e integrante da rotina institucional. Nesse
contexto, 0s servicos de mestre de cerimbnia, cerimonialista, becério, brigadista, intérprete de Libras e traducdo simultdnea mostram-se
essenciais para assegurar a adequada execugéo desses atos, sendo demandados de forma reiterada ao longo do calendario académico.
A necessidade ndo se exaure em uma Unica execu¢do, mas se renova continuamente, conforme a ocorréncia das colagfes de grau e
eventos, cuja realizacdo depende diretamente do suporte contratado. Ainda que a prestacdo se dé sob regime de demanda e sem
dedicacgédo exclusiva de méo de obra, a continuidade decorre da permanéncia da necessidade administrativa, cuja eventual interrup¢ao
comprometeria a regular outorga de graus académicos e o cumprimento de obrigacéo legal da instituicdo. Assim, a contratagcdo néo se
vincula a um resultado Unico e previamente delimitado, caracterizando-se, portanto, como servigo continuo, nos termos da Lei n® 14.133
/2021.

2.2 Os eventos institucionais apresentam variagdo quanto a datas, locais e formatos, porém mantém constante a necessidade dos
servigos especializados ora pretendidos. Essa recorréncia evidencia que a demanda ndo se exaure com uma Unica execugdo contratual.
Ao contrario, renova-se sucessivamente ao longo do tempo, acompanhando o calendario institucional. A prestagdo dos servigos ocorre de
forma reiterada. Nao ha entrega Unica e definitiva. Assim, configura-se como servi¢go de natureza continua.

2.3 Os servicos de mestre de cerimOnia e cerimonialista sdo essenciais para assegurar a condu¢do formal, padronizada e
institucionalmente adequada dos eventos oficiais. Sua atuacdo se da em diversas solenidades ao longo do ano, exigindo uniformidade de
procedimentos e conhecimento dos protocolos institucionais. N&o se trata de atuac@o pontual ou isolada. Ha necessidade de prestagéo
reiterada. Isso afasta a caracterizacéo de escopo e refor¢a o carater continuo.

2.4 A disponibilizacao de intérprete de Libras atende a exigéncias legais relacionadas a acessibilidade, em conformidade com a legislagéo
vigente e com os principios da inclusdo. Tal necessidade nédo é eventual, mas permanente em todos 0s eventos institucionais. A auséncia
desse servico compromete direitos fundamentais. Trata-se de demanda continua da Administracdo. Nao se limita a um evento especifico.
Portanto, ndo se enquadra como contratagdo por escopo.

2.5 Os servigos de tradugdo simultdnea em idiomas basicos sdo necessarios em funcdo da participacdo de publicos diversos e da
crescente internacionalizacdo das atividades institucionais. Essa demanda ocorre de forma recorrente ao longo do calendario de eventos.
N&o esta vinculada a uma Unica ocasido. A prestacdo se da sob demanda, de forma continua. Assim, evidencia-se a natureza néo
exaurivel da necessidade.

2.6 A atuacéo de brigadistas constitui requisito obrigatdrio para a realizacéo segura de eventos, conforme normas técnicas e regulatérias
aplicaveis. Tal exigéncia incide de forma reiterada em todas as solenidades promovidas pela instituicdo. A necessidade ndo se encerra
em uma Unica contratagdo. Renova-se a cada evento realizado. Trata-se, portanto, de servigo continuo essencial a regularidade das
atividades institucionais.

2.7 Os becarios desempenham fungGes operacionais de apoio fundamentais a organizagédo e execugao dos eventos institucionais. Suas
atividades séo repetidas em cada solenidade, demonstrando a natureza recorrente da demanda. A Administracdo necessita desse
suporte de forma continua. Ndo h&a exaurimento da necessidade em uma Unica execugao. Isso caracteriza a prestacdo como continua.

2.8 A execugdo dos servigos ocorrera sob regime de demanda, sem dedicacao exclusiva de méo de obra, sendo acionada conforme a
necessidade da Administracdo. Ainda assim, a demanda é constante e previsivel. Nado ha definicdo de um Unico produto final. A execugéo
se da de forma sucessiva ao longo da vigéncia contratual. Esse modelo descaracteriza o escopo fechado. Evidencia-se a natureza
continua da contratacéo.

2.9 A eventual descontinuidade desses servicos comprometeria a realizagdo adequada dos eventos institucionais, com impactos
negativos a organizagdo administrativa, a imagem institucional e ao cumprimento de obrigacdes legais. A continuidade da prestagéo é
essencial ao funcionamento regular da Administracéo. Trata-se de necessidade permanente. N&do se configura como demanda eventual
ou pontual.

2.10 Embora cada evento possua caracteristicas préprias, 0s servigos necessarios a sua realizagdo sdo essencialmente 0s mesmos,
gerando uma demanda repetitiva e previsivel. A Administracdo necessita da disponibilidade continua desses servi¢os. Nao se busca uma
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entrega Unica. Trata-se de suporte reiterado as atividades institucionais. Isso afasta a natureza de escopo.

O objeto da contratagdo consiste na disponibilizagdo continua de servigcos especializados, e ndo na entrega de um resultado Unico e
previamente definido. H4 sucessivas solicitagbes ao longo da vigéncia contratual. Cada execugdo ndo encerra a necessidade
administrativa. Ao contrario, esta se renova. Tal dindmica caracteriza servi¢o continuo, nos termos da legislacéo aplicavel.

2.11 A previsibilidade dos eventos permite planejamento administrativo, mas ndo delimita um objeto contratual Gnico. A necessidade se
repete a cada nova solenidade. Nao ha exaurimento com uma Unica execucdo. Trata-se de prestacdo reiterada. A Administragdo mantém
demanda ativa durante toda a vigéncia contratual. Isso refor¢a o carater continuo.

2.13 Os servigos possuem natureza acessoria, porém essencial, as atividades institucionais, apoiando diretamente a realizagdo de atos
oficiais e solenidades. Essas atividades ocorrem de forma recorrente ao longo do tempo. N&o sdo excepcionais. A demanda é
permanente. Isso evidencia a natureza continua da contratacao.

2.13 A contratagdo continua contribui para a eficiéncia administrativa, ao evitar a realizacdo de multiplas contratacdes fragmentadas para
cada evento. Promove economicidade, padroniza¢do e melhoria da qualidade dos servigos. Favorece o planejamento institucional. Trata-
se de solugdo mais adequada ao interesse publico. Reforcando o enquadramento como servigo continuo.

2.14 A inexisténcia de dedicacdo exclusiva de méo de obra ndo descaracteriza a natureza continua da contratagdo, uma vez que a
continuidade esta vinculada a necessidade administrativa. Os servicos sdo prestados sob demanda, mas de forma recorrente. A
necessidade persiste ao longo do tempo. Ndo ha interrupgéo estrutural. Isso confirma o carater continuo.

2.15 Os eventos institucionais integram a rotina administrativa da instituicdo, incluindo cola¢des de grau, solenidades e atos oficiais.
Essas atividades sdo permanentes e previsiveis. Exigem suporte técnico especializado. A demanda pelos servigcos ocorre de forma
reiterada. Nao se limita a um evento especifico. Caracterizando servigo continuo.

2.16 A contratagdo visa assegurar a manutencdo da capacidade operacional da Administracdo para a realizagdo de seus eventos
institucionais. Nao se trata de atender a uma necessidade isolada. Mas de garantir suporte continuo. A prestacdo ocorre conforme
demanda, ao longo do tempo. A necessidade ndo se exaure. Isso afasta a l6gica de escopo.

2.17 A execucdo dos servigos envolve a atuagdo integrada de diferentes perfis profissionais, necessaria em diversos eventos ao longo do
exercicio. Essa dindmica se repete continuamente. Nao h& entrega Unica que encerre o contrato. Mas sim execucdes sucessivas. Tal
caracteristica reforca a natureza continua da contratacéo.

2.18 A natureza dos servigos exige padronizacdo de procedimentos e conhecimento prévio dos protocolos institucionais. A repeticdo das
atividades demanda consisténcia na execucao. Isso favorece a contratagdo continua. Nao se trata de atividade pontual. Mas de suporte
recorrente as atividades institucionais.

2.19 Diante do exposto, verifica-se que a necessidade administrativa € permanente, previsivel e reiterada, ndo se destinando a obten¢éo
de um resultado Unico e delimitado. A contratagdo visa a prestagdo continua de servigos sob demanda, com multiplas execugfes ao
longo do tempo. Nao h& exaurimento da necessidade com uma Unica entrega. Dessa forma, caracteriza-se inequivocamente como
servigo continuo, nos termos da Lei n° 14.133/2021, afastando-se a hipdtese de contrata¢éo por escopo.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Coordenacgao do Cerimonial Marcela Barbosa da Silva

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1 Inicialmente, compreende-se que um evento é uma ferramenta institucional e promocional empregada na comunicacao direcionada.
Sua finalidade é construir conceitos e consolidar a imagem de instituigdes, produtos, servicos, ideias e pessoas. Isso é realizado por meio
de um acontecimento cuidadosamente planejado, que ocorre em um periodo especifico, facilitando a interacao entre os participantes.

4.2 Os eventos institucionais possuem atributos unicos e diferenciados, possibilitando a classificacdo com base em tipo e objetivo. Essa
classificacéo, por sua vez, influencia o conceito, planejamento, dimensionamento e organiza¢do dessas a¢oes.

4.3 Para implementar essas iniciativas na Universidade de Brasilia, sdo requeridos uma variedade de servigos especializados que
abranjam todos os campi da instituicdo assim como em outras localidades em Brasilia - DF e na regido Centro-Oeste. Com 0 intuito de
facilitar a organizagdo, serdo categorizados os distintos servicos com as especificacdes detalhadas no Termo de Referéncia:

Mestre de Cerimoénia;

Cerimonialista;

Becério;

Brigadista;

Intérprete de Libras;

Tradutor simulténeo - idiomas basicos (inglés, espanhol e francés).
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5. Levantamento de Mercado

5.1 O levantamento de mercado contemplou, além da utilizacdo do painel de precos do governo federal, a solicitacdo de propostas a
diversos fornecedores dos itens a serem licitados.

5.2 Desse modo, objetivou-se buscar o valor que melhor se adeque a situacdo orcamentéria da Universidade, aliado a necessidade
técnica do setor demandante.

5.3 Preliminarmente, destaca-se que a equipe de planejamento da contratacdo realizou uma série de contatos com fornecedores, a fim de
obter propostas de mercado para os itens a serem licitados.

5.4 O levantamento de mercado contemplou, ainda, a realizacdo das pesquisas de preco por meio do painel de precos do governo
federal, nos termos da legislagdo vigente.

5.5 A pesquisa de mercado junto aos fornecedores alcangou a quantidade desejavel de propostas, demonstrando a efetiva concorréncia e
a viabilidade de formacéo do preco de referéncia. As empresas consultadas responderam as solicitagbes encaminhadas pela equipe de
planejamento, cujos e-mails e registros de comunicagdo encontram-se devidamente anexados aos autos. Os or¢gamentos recebidos foram
consolidados e comp&em a planilha de formag&o do preco de referéncia, assegurando transparéncia e aderéncia aos parametros de
mercado.

6. Descricao da solucdao como um todo

6.1 Para atendimento das demandas por servicos de eventos realizados pela Coordenacdo do Cerimonial no &mbito da Universidade de
Brasilia, ap0s pesquisas em varios editais e no mercado, foram selecionados 6 itens em 1 Gnico GRUPO:

GRUPO 01 - APOIO LOGISTICO-OPERACIONAL
. Preco
e . [[Unidade . . 9 .
ITEM Especificacio Identificacao de Quantidade || unitario Preco Total
P ¢ CATSER . Estimada de ¢
Medida .
referéncia
A Diaria -
1 Mestre de Cerimonia |[|12955 200 R$ 1.175,00||R$ 235.000,00
4 horas
. . Diaria -
2 Cerimonialista 12955 300 R$ 795,00 |R$ 238.500,00
6 horas
.. Diéria -
3 Becario 12955 1400 R$ 800,00 [[R$ 1.120.000,00
6 horas
. . Diéria -
4 Brigadista 25550 700 R$ 577,50 [R$ 404.250,00
6 horas
5 Intérprete de libras  (|12637 Hora 400 R$ 577,50 [|R$231.000,00
Tradutor simultaneo
g | 'diomasbasicos ;0.0 Hora |20 R$ 2.758,00[[R$ 55.160,00
(inglés, espanhol e
francés)

6.2 A descrigdo completa dos itens estara no Termo de Referéncia.

6.3 O apoio logistico-operacional necessério a realizagdo de eventos institucionais no ambito da Universidade de Brasilia demanda a
disponibilizagdo continua de servi¢os especializados, 0s quais ndo integram as atribuicdes rotineiras das unidades administrativas da
Fundacao. Tais servicos possuem natureza complementar, porém essencial, sendo requeridos de forma recorrente ao longo do exercicio,
conforme o calendario institucional e a ocorréncia de eventos académicos e administrativos. Nesse contexto, em conformidade com o
Decreto n° 9.507/2018, justifica-se a execuc¢do indireta, mediante contratacdo de empresa especializada, de modo a assegurar a
adequada prestacao dos servigos, com qualidade, eficiéncia e aderéncia as demandas institucionais permanentes.

6.4 Os itens especificados no contrato serdo demandados de forma gradual e sucessiva, conforme a realizagdo dos eventos
institucionais, ndo havendo exaurimento da necessidade com uma Unica execugado. A utilizagdo ocorrera sob regime de demanda, ao
longo de toda a vigéncia contratual, evidenciando o carater continuo da prestacdo, que se renova a cada evento realizado pela
Administrago.
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6.5 O objeto da contratacéo foi estruturado em grupo Unico, considerando a natureza homogénea, complementar e interdependente dos
servigos, todos voltados ao suporte continuo a realizagdo de eventos institucionais. Essa modelagem visa garantir a unidade funcional do
objeto, a padronizacdo dos servicos e a coordenacao eficiente das atividades, uma vez que os diversos perfis profissionais atuam de
forma integrada e simultanea nas diferentes demandas da Administracéo, ao longo do tempo.

6.6 A opcao pelo agrupamento em lote Unico encontra respaldo no art. 15, §7°, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, o qual autoriza a reunido
de itens quando a execugdo conjunta for necessaria ou mais vantajosa para a Administracao, especialmente nos casos em que houver
interdependéncia técnica e operacional entre os servi¢cos, como verificado no presente objeto.

6.7 O Tribunal de Contas da Unido (TCU), por meio dos Acordaos n° 1.214/2013-Plenéario e n° 1.448/2016-Plenario, reconhece a
legitimidade do agrupamento de itens em lote (nico quando demonstrada a interdependéncia entre os servigos e a necessidade de
execucgdo integrada, como forma de promover maior eficiéncia, padronizacdo e economicidade. No presente caso, tal entendimento se
aplica de forma direta, considerando que os servicos sdo prestados de maneira continua e articulada, em atendimento as demandas
recorrentes da Universidade de Brasilia.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1 A estimativa da quantidade a ser contratada encontra-se na tabela abaixo:

ITEM Quantidade Estimada
Mestre de Ceriménia 200
Cerimonialista 300
Becario 1400
Brigadista 700
Intérprete de libras 400
Tradutor simultaneo - idiomas basicos (inglés, espanhol e francés) 20

7.2.1 Conforme a execucgao contratual, anexada ao processo desta licitagdo, foram utilizados, no periodo de um ano (janeiro de 2025 a
dezembro de 2025), 1.557 becarios, 840 brigadistas, 338 cerimonialistas e 226 mestres de cerimodnias.

7.2.2 Inicialmente, esta Coordenagédo solicitou que o processo fosse instruido com quantitativo aproximado ao que se estimava utilizar
durante o periodo de um ano. Contudo, por meio do Despacho SEI n° 13613559, do Decanato de Planejamento, Orgamento e Avaliacdo
Institucional da Universidade de Brasilia, foi solicitada a reducéo dos quantitativos, de modo a adequéa-los a realidade da Universidade de
Brasilia.

7.2.3 No que se refere a estimativa de intérpretes de Libras, considerou-se o quantitativo de cerimonialistas utilizados ao longo de um
ano, acrescido de 25%, totalizando aproximadamente 400 itens. Ressalta-se que, a época da fase de planejamento da presente licitacéo,
ndo havia contrato vigente para a prestagcdo desse servico.

7.2.4 A quantidade de itens para a contratacdo de servicos de traducdo simultdnea nos idiomas inglés, espanhol e francés, destinados
aos eventos realizados pelo Gabinete da Reitora da Universidade de Brasilia, justifica-se pelo processo de internacionalizacdo da
instituicdo e pelo aumento da realizagdo de eventos com participagdo de convidados estrangeiros, os quais demandam condicdes
adequadas de comunicagdo para assegurar a plena compreensdo e participacdo de todos os envolvidos. Destaca-se que, até o
momento, a Universidade ndo dispunha de contrato vigente para esse tipo de servigo. Assim, a estimativa de quantitativo (20 servigos) foi
elaborada com base no histérico de eventos internacionais promovidos pela instituicdo, devidamente ajustada a sua realidade
orgamentéria, a fim de garantir a viabilidade da contratagdo sem comprometer o equilibrio financeiro.

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 2.283.910,00

8.1 A estimativa do valor da contratagdo € de R$ 2.283.910,0 (dois milhdes, quinhentos e noventa mil, seiscentos e vinte e sete reais e quarenta
centavos).
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9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

9.1 Considerando a natureza interdependente e complementar dos servicos que compdem o objeto, optou-se pela ndo realizacdo do
parcelamento, estruturando a licitagdo em um Unico grupo. Essa escolha visa garantir a execucao integrada e coordenada das atividades,
assegurando maior eficiéncia, padronizacdo e qualidade na prestacdo dos servicos. A unificacdo permite o0 acompanhamento técnico e
administrativo de forma mais efetiva, reduzindo riscos operacionais e simplificando o processo de fiscaliza¢@o contratual.

9.2 A decisdo de agrupar todos os itens em um Unico grupo decorre da compatibilidade técnica e funcional entre os servigos, que sao
executados de maneira conjunta e interdependente nos eventos institucionais. O mercado de eventos, inclusive, comercializa esses
servicos de forma integrada, razdo pela qual o fracionamento poderia comprometer a harmonia operacional e elevar custos de
coordenacdo e logistica.

9.3 A contratagdo por grupo Unico tende a atrair fornecedores especializados na gestdo completa de eventos, 0 que amplia a
competitividade entre empresas com capacidade técnica para oferecer solugBes integradas. Esse modelo favorece a obtencdo de
propostas mais vantajosas, tanto em preco quanto em qualidade, uma vez que as empresas podem otimizar seus recursos humanos e
materiais, oferecendo economia de escala e melhor desempenho operacional.

9.4 A consolidagéo do objeto em um Unico grupo também contribui para a celeridade e racionaliza¢édo do processo licitatorio, desde a fase
de planejamento até a execugdo contratual. A simplificagdo das etapas reduz custos administrativos, evita a pulverizacdo de contratos e
promove maior controle e eficiéncia na gestdo dos servigos, em conformidade com os principios da economicidade e da eficiéncia
previstos no art. 37, caput, da Constituicdo Federal.

9.5 A adogéo dessa estratégia encontra respaldo no art. 15, §7°, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, que admite o agrupamento de itens
guando a execugao conjunta se mostrar mais vantajosa para a Administragdo. Ademais, o Tribunal de Contas da Unido (Acérdédos n°
1.214/2013-Plenario e n° 1.448/2016-Plenario) reconhece que o agrupamento € legitimo quando os servigos possuem interdependéncia
técnica e operacional, como no caso dos servigos de apoio a eventos institucionais.

9.6 Em sintese, a formag&o de um Unico grupo assegura maior eficiéncia, padronizagdo, economia de escala e efetividade na execugdo
contratual, garantindo a Universidade de Brasilia uma prestagdo de servigos continua, coordenada e alinhada as suas necessidades
institucionais.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1 Ha procedimentos especificos para a contratacdo de determinados servigos contemplados neste préximo certame. No entanto, ndo
existe uma relagdo ou dependéncia que justifique a necessidade de continuidade ou interdependéncia entre essas contratagdes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1 Os itens dessa contratacdo estéo previstos no Plano Anual de ContratacBes - PAC do ano de 2026.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

12.1 A contratacéo visa garantir maior eficiéncia, qualidade e profissionalismo na execuc¢do dos eventos institucionais da Universidade de
Brasilia, assegurando a oferta de servigos especializados e integrados de mestre de cerimbnia, cerimonialista, becario, brigadista,
intérprete de Libras e traducdo simultdnea. Essa medida contribuird para a padronizacdo dos procedimentos, a otimizacdo de recursos
humanos e materiais e a melhoria da experiéncia dos participantes, fortalecendo a imagem institucional da UnB e sua missdo de
promover uma educacgéo publica inclusiva e inovadora.

12.2 A contratagcdo tem como objetivo alcancar os seguintes resultados: expertise profissional, ao contar com empresas especializadas
que dispdem de equipes treinadas e experientes na conducdo de cerimdnias de colacdo de grau, posses, outorgas de titulo e demais
eventos institucionais, assegurando uma execucdo primorosa e habilmente coordenada; eficiéncia e planejamento, com equipes
capacitadas para lidar com detalhes logisticos, incluindo preparativos, coordenacéo e locugdo, garantindo o pleno éxito dos eventos.

12.3 A presenca de profissionais qualificados contribuira para o fortalecimento da qualidade e do profissionalismo das cerimdnias,
proporcionando uma experiéncia positiva e memoravel para formandos, outorgados, recém-empossados, suas familias e convidados. Tal
medida refor¢ca o compromisso da Universidade com a exceléncia e a valorizagcdo de seus ritos institucionais.

12.4 Outro beneficio relevante é a redugdo da carga administrativa sobre as equipes internas, permitindo que os servidores se
concentrem em suas atividades-fim e evitando desvios de fungdo. A execucéo dos servigos por empresas especializadas também garante
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a disponibilidade de recursos e equipamentos adequados, como sistemas de som, traducao, iluminagdo e apoio técnico, assegurando a
completa infraestrutura necessaria a realizacdo de cerimdnias de alto padrao.

12.5 Do ponto de vista da gestédo financeira, a contratagcdo externa possibilita uma administragdo mais eficiente dos custos, com potencial
de otimizagdo orcamentaria e redugdo de despesas indiretas, por meio da centralizagdo dos servicos em um Unico contrato.
Adicionalmente, as empresas especializadas possuem conhecimento das normativas, protocolos e regulamentagfes aplicaveis a
realizagdo de eventos, colaborando para o cumprimento das exigéncias legais e institucionais e garantindo a conformidade com as
politicas de acessibilidade e protocolo da Universidade de Brasilia.

12.6 A contratagdo contribuird para a melhoria da experiéncia do aluno, ao proporcionar cerimdnias marcantes e organizadas, e para o
fortalecimento da imagem institucional da UnB, que passa a evidenciar sua capacidade de planejar e executar eventos com qualidade,
acessibilidade e eficiéncia. Assim, os beneficios alcancados extrapolam o aspecto operacional, refletindo diretamente na valorizagdo da
missao institucional, na promog&o da inclusdo e na consolidagdo da reputacéo publica da Universidade.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1 As empresas selecionadas, conforme especificado na Ordem de Servigo, € responsavel por realizar todos os servigos solicitados
conforme prevista na contragdo publica e fornecer os itens desejados, atendendo assim a demanda do evento e das cola¢es de grau na
Universidade de Brasilia - UnB seguindo o que for requisitado pela Coordenacéo do Cerimonial.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. A contratacdo de empresa especializada para a organizagdo e execugdo de cerimdnias institucionais pode gerar impactos
ambientais relacionados ao consumo de recursos naturais, especialmente no uso de materiais como papel, tecidos, plasticos e itens
descartaveis empregados na montagem de estruturas, decoragdo e comunicagédo visual. O uso de materiais néo reciclaveis ou de dificil
decomposicao pode contribuir para o aumento de residuos soélidos, demandando uma gestdo ambientalmente responsavel por parte da
contratada.

14.2. Outro impacto relevante esta associado ao consumo de energia elétrica durante a realizacdo dos eventos. Equipamentos de som,
iluminacdo, projecdo e climatizacdo podem elevar o consumo energético, sobretudo em cerimdnias de grande porte. A ado¢do de
equipamentos com eficiéncia energética e o planejamento de uso racional da energia sdo medidas essenciais para mitigar esse efeito.

14.3. Também se destacam os impactos relacionados a geracdo e ao descarte de residuos, que podem incluir copos, embalagens,
materiais decorativos e restos alimentares, quando houver oferta de coffee break ou coquetel. A auséncia de praticas de coleta seletiva e
destinagcdo adequada desses residuos pode contribuir para a poluicdo ambiental e aumento do volume de lixo encaminhado a aterros.

14.4. O transporte de materiais, equipamentos e pessoal até os locais de realizagdo das cerimfnias representa outro potencial impacto
ambiental, em virtude das emissdes de gases de efeito estufa provenientes de veiculos automotores. Sempre que possivel, deve-se
incentivar o uso de transporte coletivo, compartilhado ou de baixo impacto ambiental, além de planejar a logistica para minimizar
deslocamentos desnecessarios.

14.5. A poluicdo sonora e visual é outro aspecto a ser considerado, especialmente em eventos realizados em espagos proximos a areas
de ensino, pesquisa ou convivéncia. O uso inadequado de sistemas de som, iluminagao intensa e estruturas temporarias pode interferir
no bem-estar da comunidade universitaria e no equilibrio do ambiente institucional.

14.6. E importante destacar que tais impactos podem ser significativamente reduzidos mediante a adogéio de préaticas sustentaveis, como
a utilizacdo de materiais reciclaveis, contratagdo de fornecedores com certificagdo ambiental, planejamento de logistica reversa, uso
racional de energia e priorizacdo de solugdes digitais para comunicacao e divulgacdo. Dessa forma, a contratacdo podera ndo apenas

minimizar impactos ambientais negativos, mas também fortalecer a imagem da Universidade de Brasilia como instituicdo comprometida
com a sustentabilidade e a responsabilidade socioambiental.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratagdo.
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16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

NATHANNE AVILA SILVA BARROS

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 31/03/2026 as 14:20:53.

MARCELA BARBOSA DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

MAGNA VALERIA DE SOUZA GOMES

Autoridade competente
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PB4 Universidade de Brasilia

TERMO DE
CONTRATO
ADMINISTRA
Ne
XXXX/2026

UNIVERSIDADE DE BRASILIA

(Processo Administrativo n° 23106.088193/2025-04)

CONTRATO ADMINISTRATIVO Ne ........ /2026, QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIVERSIDADE DE BRASILIA E A
EMPRESA......oiiiiiiiiiiiii

PROCESSO N¢2 23106.088193/2025-04

A Universidade de Brasilia com sede Campus Universitario Darcy Ribeiro - Asa Norte - Brasilia-DF, criada pela Lei 3.998, de 15/12/61,
instituida pelo Decreto 500, de 15/01/62, inscrita no CNPJ sob o no 00038174/0001-43, neste ato representado pelo Decano de
Administragdo, JEREMIAS PEREIRA DA SILVA ARRAES, matricula FUB 1039938, brasileiro, casado, residente nesta cidade, credenciado por
delegagdo de competéncia, por meio do Ato da Reitoria n? 1523/2024 de 26/11/2024 doravante denominada CONTRATANTE, e o(a)
.............................. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o] N2......cccceceiiicinnnnneenn, - Sediado(a)  no  [enderego], na cidade
A€ i , doravante designado CONTRATADO, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ..ccccceovvveeeeenees , tendo em vista o que
consta no Processo n® 23106.088193/2025-04 e em observancia as disposicdes da Lei n? 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n? 90007/2026, mediante as clausulas e
condigcbes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (ART. 92, 1 E Il)
1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacao de servicos de mestre de cerimdnia, cerimonialista, becério, brigadista,

intérprete de Libras e tradugao simultanea em idiomas basicos, a serem executados sem regime de dedicacao exclusiva de mao de obra,
nas condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacdo:
ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE VALOR MENSAL | VALOR GLOBAL
1 Mestre de Cerimdnia 12955 Diaria - 4 horas 200 R$ XXXX XX R$ XXXXXX, XX
2 Cerimonialista 12955 Diaria - 6 horas 300 R$ XXXX, XX R$ XXXXXX, XX
3 Becério 12955 Diéria - 6 horas 1400 R$ XXXX, XX R$ XXXXXX, XX
4 Brigadista 25550 Diaria - 6 horas 700 R$ XXXX XX R$ XXXXXX, XX
5 Intérprete de libras 12637 Hora 400 R$ XXXX XX R$ XXXXXX, XX
Tradutor simultaneo -
6 idiomas basicos (inglés, 12637 Hora 20 R$ XXXX XX R$ XXXXXX, XX
espanhol e francés)

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitacao;
1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contado da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
2.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes e os pregos

permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o CONTRATADO, atentando, ainda, para o cumprimento dos
seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagao dos servigos tem natureza continuada;
2.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os servigcos tenham sido
prestados regularmente;
2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do servico;
2.2.4. Haja manifestagdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogagao;
2.2.5. Seja comprovado que o CONTRATADO mantém as condigdes iniciais de habilitagdo; e
2.2.6. N&o haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Cadin).
2.3. O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

2.4. A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante celebracao de termo aditivo.
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2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de
vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condigéo para a renovagao.

2.6. O contrato ndo poderd ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas sancdes de declaragao de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacdo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como os prazos e condicdes de conclusao,

entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATA(;I:\O

4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacdo é de R$ XXXXXX (XXXXXXXXX).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive

tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao CONTRATADO dependerado dos quantitativos
efetivamente fornecidos

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condigdes a ele referentes, encontram-se definidos no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. As regras acerca da reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Sao obrigacdes do CONTRATANTE:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicdes, falhas ou irregularidades

verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as
suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e condicdes
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sancdes previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;

8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo CONTRATADO;

8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinacdo com funcionario do CONTRATADO;

8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucao de tarefas fora do escopo do objeto da contratacao; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencdo indevida da Administracdo na gestdo interna do CONTRATADO.
8.1.9. Cientificar o érgdo de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;
8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do presente Contrato,
;eosz?llj\é?gos os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao

8.1.10.1. A Administracdo terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo
maximo de 60 dias (sessenta);

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de descumprimento de
cldusulas contratuais;

8.1.13. Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteracao do projeto pelo CONTRATANTE, no caso do art. 93, §29, da
Lei n? 14.133, de 2021.

8.2. A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros, ainda que
vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a
seqguir dispostas:



9.2. Atender as determinacOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior e prestar todo
esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os bens e servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;

9.5. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, o CONTRATADO
deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, os
seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
9.5.3. certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do CONTRATADO;
9.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e
9.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.
9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacées previstas em Acordo, Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou

equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e nao
podera onerar o objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagdo, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes exigidas
para habilitagao na licitagao;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto

aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d,
da Lei n® 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do
CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessdarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste contrato, com habilitacdo e conhecimento
adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagéo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes
Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucao do objeto e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para anadlise e aprovacdo, quaisquer mudancas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a segurancga e a saude no trabalho;

9.21. N&do submeter os trabalhadores a condicbes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por divida ou trabalhos
forcados;

9.22. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condigao de aprendiz para os

maiores de quatorze anos de idade, observada a legislagao pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacao de trabalho noturno e em condicdes perigosas e insalubres e a
realizagao de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n? 6.481, de 12 de junho de
2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denulncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

9.25. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado funcado na licitacdo ou que atue na
fiscalizagdo ou gestéo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.26. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do contrato;

9.27. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessdario a execucdo do objeto,
durante a vigéncia do contrato;

9.28. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagdes em condigées adequadas ao cumprimento das normas
de saulde, seguranca e bem-estar no trabalho;

9.29. Fornecer equipamentos de protegao individual (EPI) e equipamentos de protegao coletiva (EPC),quando for o caso;

9.30. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a

execugao do contrato;

9.31. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com
os documentos e especificagcdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.32. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administragao;
9.33. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades nao



abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcao.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao
do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento
de contratacao, independentemente de declaragdo ou de aceitagao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e
com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracao deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperacao firmados ou
que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO elimina-los, com excecdo das

hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacao do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da
LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento dos deveres da presente cldusula,
permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observéancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cladusula, devendo o CONTRATADO atender
prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

10.9. O CONTRATADO deverd prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogdvel justificadamente, quaisquer informacdes

acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados
pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art.
37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

10.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses
dados pela Administracao nas hipéteses previstas na LGPD.

10.12. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela
autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.13. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infragdes e sancOes administrativas referentes a execugao do contrato sdo aquelas definidas no Termo

de Referéncia, anexo a este Contrato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido cumpridas ou nao as
obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o CONTRATANTE, mediante justificativa formal de
gue nao dispbe de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais Ihe oferece vantagem.

13.2.1. Nesse caso, a extingdo antecipada ocorrerd na préxima data de aniversario do contrato, garantido um prazo minimo de dois
meses para ciéncia formal do contratado, devendo ser observada a regra do art. 183 da Lei n® 14.133, de 2021 para a contagem deste
prazo.

13.3. O contrato poderd ser extinto com fundamento na auséncia de créditos orcamentarios ou na perda de vantagem contratual
antes da data de aniversario, desde que ocorra com 6nus para o CONTRATANTE, conforme previsto no art. 138, §29, da Lei n? 14.133, de
2021.

13.4. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum
dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
13.6. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extingao se ndo restringir sua
capacidade de concluir o contrato.
13.7. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.
13.8. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.8.1. Do balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.8.2. Da relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.8.3. Das indenizacdes e multas.
13.9. A extincdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que
sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatoério.
13.10. O CONTRATANTE podera ainda:

13.10.1. nos casos de obrigacao de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser executada, conforme
legislagao que rege a matéria; e

13.10.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administracdo, nos termos do inciso IV
do art. 139 da Lei n.2 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.11. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econOmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente



em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGCOES
14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.
14.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem

necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo, submetido a prévia aprovacao da
consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a
formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de
termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrao a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido deste exercicio, na dotacdo abaixo discriminada:

|- Gestéo/Unidade: 26271/154040/15257 - FUB

Il - Fonte de Recursos: Recursos Préprios / Tesouro
Ill-  Programa de Trabalho: 230639 e 230643

IV - Elemento de Despesa: 339037 e 339039

V- Plano Interno: VGMO1NO1B9N

VI - Nota de Empenho:

15.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e
liberagado dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do
Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma
prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.2
14.133, de 2021, e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 79, 8§39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal no Distrito Federal, Secdo Judicidria do Distrito Federal para dirimir os litigios que
decorrerem da execucgao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92, §12, da Lei n®
14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

Documento assinado eletronicamente por Licia Holanda Almeida, Assistente em Administracao do Decanato de Administracao, em
10/04/2026, as 17:20, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento na Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.

il
sel’ o
assinatura
eletrbnica

. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.unb.br/sei/controlador_externo.php?
x £.x acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 14079084 e o c6digo CRC D9E941BF.

Referéncia: Processo n? 23106.088193/2025-04 SEI n2 14079084
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